TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THAN- KHOANG SAN VIET NAM Poc l1ap- Tu do- Hanh phiic
sé: 1328 /0p-TKV Ha Ngi, ngay 33 thang 7 nim 2019
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quan Iy cin b ciia Tap doan
Cong nghiép Than- Khoang sian Viét Nam

HOI PONG THANH VIEN
TAP POAN CONG NGHIEP THAN- KHOANG SAN VIET NAM

Céan cir Nghi dinh s0 105/2018/ND-CP ngay 08 thang 8 nam 2018 cla
Chinh phu vé Diéu 1€ t6 chirc va hoat dong cua Tap doan Cong nghiép Than-
Khoang san Viét Nam;

Cin ctr Quy dinh s6 69- QD/TW ngay 13 thang 02 ndm 2017 cua Ban Bi
thu Trung wong Pang khoa XII vé chirc nang, nhiém vu, quyen han, t6 chirc bo

may cua dang U ay cap trén co so trong doanh nghi¢p nha nudc va doanh nghiép
¢6 von nha nude chi phoi;

Can ctr Két lugn Hoi nghi Ban thuong vu Pang ty Tap doan tai Théng
bao so 1353-TB/DU ngay 26 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghj quyét sé 30/2019/NQ-HDTV ngdy 08 thang 7 nam 2019
cua Hoi dong thanh vién Tap doan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy can bo cia
Tap doan Cong nghi¢p Than- Khoéng san Viét Nam.

Pidu 2. Quyét dinh ndy co hi¢u luc ké tir ngay ky ban hanh. Cac quy
dinh trudc day trai voi Quy ché nay déu bai bo.

Piéu 3. Téng gidm dbc TKV, Giam dbc don vi truc thude TKV, Thi
truong don vi sy nghiép thuge TKV, Ngucn dai dién cua TKV tai cac doanh
nghiép chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. m

/—

Noi nhin: TM. HOI DONG THANH VIEN
- Pang uy, HDTV TKV (B/e); < R
- TGD, Phé TGD, KTTr Tap doan (Ecopy);

- Pang ty Than QN, Cong doan TKV;

- Bang uy Co quan (Ecopy);

- Ban Kiém soat TKV (Ecopy);

- Céc cong ty con, don vi truc thuge (Ecopy);
- Vin phong, céc Ban TKV (Ecopy); S04 105

- Luwu VT, VPDH, TCNS (8) Lé Minh Chuén




TAP POAN CONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THAN- KHOANG SAN VIET NAM Poc lap- Tw do- Hanh phic

QUY CHE
QUAN LY CAN BO CUA TAP POAN CONG NGHIEP
THAN- KHOANG SAN VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1328/0D-TKV ngay 43 /7/2019)

CHUONG I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché nay, céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Piéu lé TKV” 1a Diéu 18 t6 chirc va hoat dong ciia Tap doan Céng
nghiép Than - Khoang san Viét Nam dugc ban hanh tai Nghi dinh 50
105/2018/ND-CP ngay 08 thang 8 nam 2018 cua Chinh phu va/hodc cac védn ban
stra ddi, bd sung, thay thé khic dugc ban hanh vao timg thoi diém.

2. “Tap doan Cong nghiép Than - Khoang san Viét Nam” (sau day goi la
Tap doan TKYV, viét tat trong Quy ché nay 1a TKV) la Cong ty me trong Tap
doan cac cong ty TKV.

3. “Pon vi truc thuée TKV” 1a cac don vi hach toan phu thude nim trong
co cdu Cong ty me- TKV, dugc to chitc dudi hinh thitc chi nhénh, vin phong dai
dién.

4. “Cong ty con” la doanh nghiép do TKV dau tu 100% vén diéu 18 hogc
nam c6 phan, von gop chi phéi hodc giit quyén chi phéi theo quy dinh cla Lut
doanh nghiép, duoc to chirc dudi cac hinh thitc cong ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién, cong ty trach nhiém hiru han tir 2 thanh vién tr¢ 1én, cong ty cd phan,

cong ty & nudc ngoai, don vi sur nghiép hach toan doc lap.

5. “Can ’b,o"’ la nguc‘{i duoc bd nhiém hodc bau gitt mot chire danh 1anh
dao trong hé thong co cau to chirc quan ly ctia Tap doan cac cong ty TK'V.

6. “Quy ché quan 1y nguoi dai dién cia TKV” 12 Quy ché quan ly Nguoi
dai dién cua TKV tai cdc doanh nghiép dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1159/Qb-TKV ngay 31 thang 5 nam 2016, Quyét dinh s6 938/QD-TKV ngay 01
thang 6 nam 2018 cua Hoi dong thanh vién TKV va/hodc céc van ban sira doi,
bb sung, thay thé duoc Hoi dong thanh vién TKV ban hanh vao timg thoi diém.

7. “Ngu'oz dai di¢n cua TKV” 1a nguoi dugc ctr tham gia quan ly tai cac
doanh nghiép c6 von dau tu ctia TKV, tai cac don vi tryc thude ciia TKV, bao

gom:
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a) Nguoi duge cir lam Nguoi dai dién phén vén cia TKV.

b) Nguoi duge cir lam Nguoi dai dign ciia TKV tham gia ban quan ly,
diéu hanh don vi, glu' céc chirc vu: Cha tich cong ty, Chu tich Hoi ddng thanh
vien/HPQT, Thanh vién Hoi dong thanh vién/HPQT, Téng gidgm d6¢/Gidm doc.

¢) Nguoi dugce cir lam Ngudi dai dién ciia TKV tham gia Ban kiém soét
don vi, gilt céc chirc vu: Trudng ban Kiém soat, thanh vién Ban kiém soat hodc
nguoi duge TKV bd nhiém giir chirc Kiém soat vién tai Cong ty TNHH mét
thanh vién, tai don vi truc thudc TKV va tai don vi su nghiép.

8. “Gidm déc” 1a Téng giam ddc/Gidm déc cac cong ty con, don vi truc
thugc TKV, Hiéu truong, Vién truong, Tong bién tap céc don vi su nghlep thanh
vién cta TKV. “Phé gidm doc” 1a Pho Téng giam d6¢/Pho Giam doc céc cong
ty con, don vi truc thudc TKV, Pho Higu truong, Pho Vién truéng, Pho Téng
bién tdp cac don vi sy nghiép cua TKV.

9. “Nguoi quan ly doanh nghiép” la ngudi dugce bb nhiém gilr chire vu
Chu tich Coéng ty, Chu tich Hoi dong thanh vién, Chu tich Hoi dong quan tri,
Thanh vién Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong quan tri, Trudng ban
kidm soat, Kiém soat vién, Giam ddc, Pho giam ddc, Ké todn truong cong ty
con. “Nguoi quan Iy don vi truc thuge TKV” 1a ngudi duge bd nhiém git chirc
vu Gidm dbc, Phé gidm dbc, Ké toan trudng, Kiém so4t vién don vi truc thude
TKV. “Nguoi quan Iy don vi su nghiép” 1a ngudi duge b6 nhiém giit chirc vu
Giam dbe, Phé giam ddc, Ké toén trudng, Kiém soat vién don vi sy nghiép cia
TKV.

10. “B6 nhiém ldn dau” 1a viéc bd nhiém nguoi 1an dau vao mdt chie vy,
hodc bd nhiém ngudi di gift chirc vu vao mot chirc vu cao hon chirc vy dang
gitr.

Diéu 2. Pham vi 4p dung va doi twgng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac quan ly ctia Tap doan Cong nghlep
Than- Khoang san Viét Nam ddi véi cac can bd thuoe Cong ty me- TKV va can
bd cta cac cong ty con thude dién TKV quan ly.

2. No6i dung quan ly can by bao gbm:
a) Tiéu chuén cén bo.
b) Phén cép quan ly can bg.
¢) Panh gia can bo.
d) Quy hoach va dao tao, boi dudng can bg.
d) B6 nhiém, sir dung cén bo.
e) Thuyc hién ché d, chinh sach can bd.
g) Quén 1y ho so can bd.
: h) Kiém tra, gidm st cong téc can bd; giai quyét khiéu nai, t& cdo vé can
0 va cong tac can bd. ,%(—
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Diéu 3. Nguyén tic quan Iy can by

1. Pang uy Tap doan va céac cap uy dang thong nhét lanh dao cong tac can
bd va quan ly doi ngli can bd trén co so ton trong guyén cua chu s¢ hitu doanh
nghi¢p theo quy dinh cua phap luat. Trude khi quyet dinh phé duyét quy hoach,
danh gia, bo nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky luat doi v6i nhimg chirc danh
can bd thudc dién Pang uy Tap doan va cac cap uy dang cap trén co so quan ly
thi Hoi dong thanh vién hodc Téng giam déc TKV (theo phan cép) co trach
nhiém xin ¥ kién ctia céc cap uy dang theo Quy ché quan 1y cén bo cua Dang uy

Tap doan hoac theo quy ché phdi hop hoat dong gifta TKV va céc cap uy dang
khac.

2. Bao dam thuc hién nguyén tic tap trung dan chu trong cong tac can bd,
dong thoi phat huy day du trach nhi¢ém va quyén han cla tung thanh vién lanh
dao, nhit 1a nguoi ding dAu trong cong tac quan ly can bd.

3. Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong cong tac can bg theo
quy dinh cta Dang, Nha nude. Phat huy vai tro giam sat cua cac t6 chirc doan
thé, nguoi lao dong trong don vi ddi véi can bd va cong téc can bo.

4. B6 tri, sir dung can bo phai xuét phat tir yéu cau nhiém vy, tidu chuan
can bd, nhat 1a pham chat chinh tri, dao dirc, trinh d¢ chuyén mén, nang lyc hoat
dong thyc tién va suc khoé cta cén bo.

5. Bao dam tinh 6n dinh va c6 ké thira trong viée bo tri, st dung cén bd,
dap (mg yéu cau ngay cang cao vé chat lugng, hiéu qua cia cua b may lanh
dao, quan ly, diéu hanh.

CHUONG II:
QUAN LY CAN BQ CUA CONG TY ME - TKV

Muc I:
TIEU CHUAN CAN BO

Diéu 4. Tiéu chuin chung

Pam béo tiéu chuin theo Quy dinh sb 89-Qb/TW ngay 04 thang 8 nam
2017 ctia Bd Chinh tri (khéa XII) quy dinh vé khung tiéu chuén chirc danh céan
bg lanh dao, quan ly.

Piéu 5. Tiéu chuén cu thé

1. Bén canh cac tiéu chuén chung, céc chirc danh can bd trong Tdp doan
con phai dam bao cac tiéu chuan cy the do Tap doan quy dinh.

2. Tiéu chuan cén bo dugc quy dinh tai Phu luc s0 1 kém theo Quy ché

nay.
.3



Muc II:
PHAN CAP QUAN LY CAN BQ

Diéu 6. ThAm quyén ciia Tap doan

1. Hoi ddng thanh vién TKV:

a) Dé nghi Uy ban Quan ly von nha nudc tai doanh nthep (sau day goi la
Uy ban Quan Iy vén) trinh Thi tuéng Chinh pht quyet dinh vé quy hoach, bd
nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky ludt, cho théi viée, ngh1 huu d01 vai Chu

tich Hoi dong thanh vién TKV; dé nghi Uy ban Quan ly von quyét dinh xép
lwong, ning luong ddi véi Chu tich Hoi dong thanh vién TKV.

b) Bé nghi Uy ban Quan ly von:

- Quyét dinh phé duyét quy hoach, b6 nhiém, mién nhiém, khen thuong,
ky luat, cho théi viée, nghi huu, xép luong, nang luong d6i v6i Thanh vién Hoi
dong thanh vién TKV.

- Théng qua quy hoach va chu truong b6 nhiém, mién nhi¢m, khen
thuong, ky luat, cho thoi viée, nghi huu, xép luong, ning luong d6i v6i Tong
giam dbc TKV.

¢) Quyét dinh bo nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky ludt, cho théi viée,
nghl hwu, xép lwong, néng luong doi vai Tong glam doc TKYV (sau khi bdo cao
va duge Uy ban Quan ly von thong qua) va ddi voi Pho tong gidm dbc, Ké toan
trudmg TKV theo dé nghi cia Téng giam ddc TKV.

d) Gioi thiéu can bg tham gia cac to chire doan thé Trung wong; tham gia
Ban chap hanh Pang bd, Hoi dong nhén dan cap tinh, thanh phé truc thude
Trung wong theo yéu cau cia cp c6 thim quyén.

d) Quyet dinh b6 nhiém, mlen nhiém, khen thudng, ky luat, cho théi viéc,
nghi huu, xép luorng, nang luong dbi véi Chu tich Cong ty, Chu tich Hoi dong
thanh vién, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Giam dbe, Kiém soat vién cac cong ty
con la cdng ty TNHH mot thanh vién theo d& nghi cia Téng gidm doc TKV.

e) Quyét dinh ctr, mién nhiém Nguoi dai dién TKV tai cac doanh nghiép
c6 von gop cua TKV va gidi thigu Ngudi dai dién TKV tham gia tmg ctr vao ban
quan ly, didu hanh doanh nghiép c6 von gop cia TKV theo d& nghi ctia Tong
giam déc TKV.

g) Thong qua chu truong aé Téng giam dbc quyét dinh bd nhiém, mién
nhi¢m, khen thuéng, ky luét, cho thoi viéc, nghi huu (trir truong hop nghi huu
diing tudi), xép luong, nang luong d6i voi Gidm dde va Kiém soét vién don vi
true thude TKV, Gidm déc va Kiém soat vién don vi su nghiép theo dé nghi cua
Tong gidm doc TKV.

h) Thong qua chii truong dé Tong gidm ddc TKV quyét dinh bd nhiém,
mién nhiém, khen thuomg, ky ludt, cho thdi viée, nghi huu (trir truorng hop nghi
huu dang tudi) d6i véi Trudong ban TKV theo dé nghi cia Tong giam dc TKV. yK_

—

4



i) Phé duyét quy hoach chirc danh Téng giam déc TKV (sau khi bao cdo
va dugc Uy ban Quén ly von théng qua) va Pho tong giam doc, Ké toan trudng
TKYV theo d€ nghi ctia Tong giam doc TKV. Thong qua dé Tong giam doc phé
duyét quy hoach cac chirc danh Ngudi quan Iy céc don vi true thudce, don vi su
nghiép va cong ty con cua TKV.

k) Phéan cap cho Chi tich Hoi ddng thanh vién TKV théng nhét véi Téng
giém doc TKV dé Tong giam déc:

- Quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat, cho théi viée,
nghi huu (trlr treong hop nghi huu ding tudi) Pho gidm doc, Ké toén trudng don
vi truc thuge TKV; Phé gidm doc, Ké toan truéng don vi su nghiép va Phé
trudng ban TKV.

- Théng qua chu truong bd nhiém, mién nhiém, khen thuong, ky ludt, cho
thoi viéc doi véi cac chire danh can bg cua cdng ty con thude ’dién Téap doan cho
y kién truée khi cong ty con quyet dinh duge quy dinh tai diém ¢ khoan 2 Diéu
nay theo dé nghi ctia Nguoi dai dién ctia TKV tai cong ty con.

2. Téng gidm ddc TKV:

a) Quyét dinh b6 nhiém, mién nhigm, khen thuéng, ky luat, cho théi viée,
nghi huu doi véi cac chirc danh:

- Giam déc va Kiém soét vién don vi trye thuge TKV, Gia'.n} dbc va Kiém
sodt vién don vi sy nghiép, Trudng ban TKV (sau khi duoc Héi dong thanh vién
TKV théng qua);

- Pho gidm doc va K& toan truéng don vi trye thude TKYV, Phé gidm déc
va K¢ toan truéng don vi su nghiép, Phé truéng ban TKV (sau khi thong nhat
v6i Chu tich Hoi dong thanh vién TKV);

- Trudng phong, Phé trudng phong thude cac Ban ctia TKV.
b) Quyét dinh xép luong, nang luong doi véi:

- Gidm doc, Phé gidm déc, K& toan trudng, Kiém soat vién don vi truc
thudec TKV va don vi su nghiép;

- Truong ban, Pho truong ban va céc chie danh cén bd khéc ciia Co quan
quan ly, dieu hanh TKV.

¢) Thong qua dé Hoi dong thanh vién, Chu tich Céng ty con trach nhiém
hiru han mot thanh vién, Ngudi dai dién phan vén tai céc cong ty con khéc:

-’Bé nhiém, mién nhiém, khen thudng, k):' luat, qho théi viéc cac Pho glam
doc, Ké toén truéng cong ty con (sau khi thong nhit v6i Chu tich Hoi dong
thanh vién TKV).

- Xép luong, nang luong doi véi Giam déc cong ty con ctia TKV.

- B6 nhiém, mién nhiém, cho théi viée ddi véi Giam dde cong ty thanh vién
cua cong ty con, Giam doc/ngudi ding dau Chi nhanh truc thuge cac Tong cong
ty trong Tap doan (sau khi thong nhat véi Chu tich Hoi dong thanh vién TKV). Z((.

—
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d) Quyét dinh phé duyét quy hoach cén b dbi véi cac chirc danh Gidm
déc, Pho giam dée, Ke toan truong don vi truc thugec TKV va don vi su nghiép.
Théng qua d& Hoi ddng thanh vién, Chi tich cong ty con trach nhiém hiru han
mot thanh vién va Nguoi dai dién phan von tai cac cong ty con khac phé duyét
quy hoach cén bd ddi voi cac chitc danh Gidm dbe, Phé giam dbc, Ké toan
trudng cong ty.

Pidu 7. Thim quyén ciia cac don vj trye thude va cong ty con

1. Béo co, dé nghi TKV quyet dinh hodc thong qua dé don vi quyet dinh
céc noi dung vé quan Iy c4n bo ddi véi nhitng chire danh cén b duge quy dinh
tai Diéu 6 Quy ché nay.

2. Quyét dinh cac ndi dung vé quan ly can bo ddi véi nhimg chirc danh
can bd thude don vi quan ly theo phén cép cu thé duoc quy dinh tai Quy ché to
chirc va hoat dong cua céac don vi tryc thude TKV, tai Dleu 18 t6 chirc va hoat
dong cua cdc cong ty con, don vi sy nghiép va phan cap trong ndi bo don vi.
Trong truong h0'p ¢6 su khéc nhau vé phan cap quan ly can bg giira Diéu 1é don
vi va Quy ché nay thi thyc hién theo phan cap duge quy dinh tai Quy ché nay.

Muc 3:
PANH GIA CAN BO

Piéu 8. Thoi diém danh gia can b
1. Viéc danh gid cn bd 1a Ngudi quan ly doanh nghiép, don vi tryre thuge
va don vi su nghiép cua TKV duoc thue hi¢n nhu sau:

a) Pinh ky hing nam, t6 chirc ngay sau khi doanh nghiép cong khai bao
cdo tai chinh nam theo quy dinh va/hodc theo yéu cau cu thé clia cap trén vé thoi
diém danh gid cén bd hing nam.

b) Truée khi thyc hién quy trinh quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, tir
chirc, mién nhiém céan bo.

2. Ddi véi chirc danh Phé giam dbc, Ké toan truong va cac chire danh can
bd lanh dao khac, céc don vi ¢6 thé t6 chire danh gid can b vé ndi dung két qua
thyc hién chire trach, nhiém vy, myc tiéu quan ly dugc giao theo quy hodc 6

thang dé 1am co s& dénh gia can bd dinh ky hing nim, dam bao sy khach quan
va chinh xéc.

Didu 9. ThAm quyén danh gia cin bd

1. Thim quyen dénh gia can bg thyc hién theo nguyén tic cap nao quyet
dinh bd nhiém can b hodc quyét dinh ctr 1am nguoi dai dién thi cap d6 danh gia
can bo. Do v6i céc don vi trye thude TKV va don vi sy nghiép, TKV phan cép
cho don vi tién hanh danh gia dbi voi Pho gidm dde, Ké toan trudng don vi va
béo cdo két qua vé TKV. Z&_
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2. Nguoi duge giao tham quyén danh gia can bd chiu trach nhiém vé
quyét dinh dénh gia cua minh.

Piéu 10. Noi dung danh gia can bd
1. Noi dung danh gia d6i véi Nguoi quan ly Cong ty me- TKV: Thyc hi¢n
theo quy dinh cua Chinh phu va Uy ban Quan ly von.

2. Noi dung danh gia d6i voi Nguoi quan ly don vi truc thuge TKV, don
vi su nghiép va nguoi dai dién cia TKV giilr cac chirc danh Nguoi quan ly ¢ cac
cong ty con:

a) Noi dung déanh gia:

- Két qua thuc hién muc tiéu, nhiém vu dugc giao.

- Két qua san xuét kinh doanh, hiéu qua hoat dong ctia don vi.

- Két qua giam sat va danh gid hiéu qua hoat dong clia co quan c6 tham
quyeén doi véi don vi.

- Vidc thuc hién Diéu 18 té chirc va hoat dong ctia TKV; thyc hién Diéu

~ R R . \ A 5 .

18/Quy cheé to chirc va hoat dong cua don vi.

- Viée chap hanh duong 161, cha truong, chinh sach cua Dang va phép luat
cia Nha nudc; phap luat vé phong, chéng tham nhiing; thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi; ndi quy, quy ché cia TKV, ctia don vi.

- Phdm chét chinh tri, dao dtrc, 16 song, tdc phong va 18 16i lam viéc.

- Nang luc lanh dao, quan ly, diéu hanh va td chire thyc hién nhiém vu.

- Tham gia cac hoat dong do TKV, do don vi t6 chire.

b) Tiéu chi danh gia:

- Péi véi chitc danh Gidm ddc don vi truc thude TKV, don vi sy nghiép

va cong ty con: Tiéu chi cu thé dugc quy dinh tai Phu luc s6 2 kém theo Quy ché
nay.
- Déi véi chirc danh Phé gidm dbc, Ké toan truong: Don vi c6 trach nhiém

cu thé hoa ndi dung dénh gia thanh céc tiéu chi dinh gié cu thé phu hop vai tiéu
chi danh gid Giam ddc don vi truc thuge TKV va tinh hinh thuce té ctia don vi.

-\Don véi chire danh Kiém soat vién don vi: Thue hién theo quy dinh cta
TKV vé quan ly nguoi dai dién.

3. Cac don vi trién khai ap dung B9 chi s6 danh gia thuc hién cong viéc
(Key Performance Indicators, viét tit 1a KPIs) dé lam co so dénh gia két qua

thuc hién muc tiéu, nhiém vu dugc giao cia can b, nhim dam bao su khach
quan, chinh xac trong danh gia can bg.

Piéu 11. Phén loai can bd sau khi danh gia
Sau khi danh gia, can b dugc phén loai theo 04 murc do:
|. Hoan thanh xuét sic nhiém vu; %

—



2. Hoan thanh tét nhiém vy;

3. Hoan thanh nhiém vu;

4. Khong hoan thanh nhiém vu.

Diéu 12. Trinh tw va thi tuc dénh gid can bd hing nim

1. D6i voi Nguoi quan ly Cong ty me- TKV: Thye hién theo quy dinh cia
Chinh phu va Uy ban Quan ly von.

2. D6i véi Nguoi quan 1y cdc don vi true thude TKV, don vi sur nghiép va
Ngudi dai dién ctia TKV tai cac cong ty con giit cac chirc danh Ngudi quan ly
cong ty:

a) Can bd ty viét ban kiém diém.

b) Tap thé lanh dao don vi phdi hop véi cap Uy cling cép tién hanh déanh
gid can by va théng nhat danh gié, phan loai dbi véi cac chirc danh Phé gidm
déc, Ké toan truong don vi, dong thoi dé xuét phan loai d6i véi céc chirc danh
Chu tich Cong ty/Chu tich Hoi ddng thanh vién/Chu tich Hoi déng quan tn

Gidm dbc, Kiém soat vién/Trudng ban kiém soat theo cac mirc quy dinh tai Diéu
11 Quy ché nay.

¢) Bon vi bao cao TKV két qua danh gia, phan loai can bo:
- Két qua dénh gid, phan loai clia don Vi déi v6i céc chirc danh Phé gidm
doc, Ké todn trudng don vi.
- Két qua danh gia bude 1 (danh gia cdp co sO) va @& xuit phan loai doi
v6i Chu tich Cong ty/Chu tich Hoi dong thanh vién/Chu tich Hoi dong quan tri,

Gidm dbc, Kiém soat vién/Trudng ban kiém so4t d& TKV t6 chirc dénh gid & cép
Tap doan.

d) TKV tién hanh danh gia ¢ cép Tép doan ddi vé6i céc chire danh Chu
tich Cong ty/Chu tich Hoi dong thanh vién/Chu tich Hoi dong quan tri, Gidm
dbc, Kiém soat vién/Trudng ban kiém soét cdc cong ty con, don vi sy nghiép,
don vi truc thudc.

Muc 4:
QUY HOACH VA PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ

Didu 13. Nguyén tic quy hoach cin b

1. Thyc hién nguyén tic tap trung dan chu trong cong tac quy hoach céan
b6, dong thoi phat huy trach nhiém cua nguoi dimg dau don vi, mé rong dén chu
trong viéc phat hién ngudn cén b, phét hién tai nang. Danh sach can b dua vao
quy hoach va dua ra khoi quy hoach phai dugc cong khai trong cap ty, tap thé
1anh dao don vi va ca nhan can bg do biét. 'Zﬁv
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2. Phét hién sém ngudn can bo tré ¢ duc, c6 tai, co trién vong vé kha
nang lanh dao, quan ly, dua vao quy hoach dé c6 ké hoach dao tao, bdi dudng,
tao nguon céc chic danh lanh dao, quan ly, dap tng nhiém vu chinh tri, nhiém
vu san xuét kinh doanh truéc mat va lau dai cta timg don vi.

3. Quy hoach can bo lanh dao, quan ly phai xuat phat tir yéu cau nhiém vu
san xuat kinh doanh va thuc té doi ngll can bg; phai gin voi cac khau khic trong
cong tac can bo. Phai can cur vao yéu cau nhi¢m vy cta don vi trong timg thoi ky
dé xéc dinh tiéu chuin, co cau doi ngi can b trong quy hoach; phai nam chic doi
ngil can bd hién cd, du bao dugc nhu cdu can bd trudc mét va lau dai, trén co so
d6 méi tién hanh lya chon, gi¢i thidu can b vao quy hoach, dong thoi xdy dung
ké hoach dao tao bdi dudng, luan chuyén, bé tri, str dung can bd theo quy hoach.

4. Quy hoach cén bd phai bao dam phuong chim “mo” va “dong”.

5. Dbi voi can bo dang gitr chirc vu lanh dao thi chi quy hoach chirc danh
cao hon, khong quy hoach tai bo nhiém chirc vu dang dam nhi¢m.

6. Nhan su duge xem xét dé dua vao quy hoach:

a) Phai dap {rng du tidu chuan chung cua Dang, Nha nudc va co ban dap
ing du tiéu chuén ctia timg chitc danh quén ly do cap c6 thdm quyén quan 1y can
bd ban hanh.

b) Phai can cir vao yéu ciu nhiém vu cta Tap doan, don vi thanh vién.
c) Phai déanh gia vé pham chat chinh tri, dao dirc, 161 song, trinh dg, ning
luc thuc tién, chiéu hudng va trién vong phat trién trude khi dua vao quy hoach.

d) Phai d tudi (tinh theo thang) dé cong tac dugc it nhat 01 nhiém ky cta
chirc danh quy hoach.

7. Quy hoach can bo lanh dao doanh nghiép phai dugc xdy dung trén co
SO quy hoach cap ty dang cac cap, dam bao sy lién thong quy hoach cuta toan bd
h¢ thong chinh tri trong don vi, lay quy hoach cap dudi lam co s& cho quy hoach
& cap trén. Dong thoi, dim bao tinh kha thi cua quy hoach can b duogc xay
du'ng, trong d6 4p dung ding nguyen tac cap uy vién duge phan cong dam nhan
cac vi tri lanh dao chu chét tai don vi theo quy dinh tai Pidu 11 Quy dinh 50 69-
QD/TW ngay 13 thang 02 ndm 2017 cta Ban bi thu Trung wong Dang va cac
vin ban cia Pang uy TKV trién khai Quy dinh s6 69-QD/TW.

8. Mdi chirc danh phéi quy hoach tir 02 dén 04 nguoi; khong quy hoach
01 ngudi cho mdt chire danh; khong quy hoach 01 ngudi vao qua 03 chire danh.

9. Pinh ky hing nam tién hanh ra soat dua ra khoi quy hoach nhitng can
bo khong con du tiéu chuan, diéu kién cua chic danh dugc quy hoach; bo sung
vao quy hoach nhiing nhan t6 m&i dé phuc vu cho viée dao tao, st dung can bd.

10. Cép nao b nhiém can bo thi cap d6 phé duyét quy hoach cén bd.

11. Can bé bi ky luat tir khién trach tr& 1én (cta cac to chirc ~dang, chuyén
mén, doan thé) thi khong duge quy hoach trong vong 01 ndm ké tir khi quyét
dinh ky luat c¢6 hi¢u luc. %
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Diéu 14. Cin cir xdy dung quy hoach, d6i twong va dd tudi quy hoach
1. Can ctr xay dung quy hoach:

a) thén lugc phat trién cta Tap doan, ctia don vi tryc thuge TKV; nhiém
vu san xuat kinh doanh va cac nhiém vu trong tdm khac.

b) Thyc trang déi ngli can bd.
¢) Tiéu chuén can bg cla timg chirc danh.
2. Béi twong quy hoach:

a) Péi véi Cong ty me- TKV: Chi tich va Thanh vién Hoi dong thanh
vién, Tong gidm ddc, Phé tdng giam dbc, Ké toén trudng.

b) Déi véi cac don vi trye thuge TKV, don vi sy nghiép: Gidm dbc, Ph
giam doc, Ké toan truong.
¢) Nguoi dai dién phén vén cia Tap doan tai cc cong ty con chi dao cong

ty xay dung quy hoach cén bd dbi voi cac chirc danh Gidam dbc, Phé giam dbc,
Ké toan trudng.

d) Ngoai céc chirc danh néu trén, cic don vi true thude TKV, don vi sy
nghlep va cdng ty con ¢6 thé quy hoach céc chirc danh cén bg lanh dao khac
theo yéu cau quan ly ctia don vi.

3. D6 tudi quy hoach:

a) Can bg dugc dua vao quy hoach phai con du tudi (tinh theo thang) dé
cong tac dugc it nhat 01 nhiém ky ctia chirc danh quy hoach.

b Mgl chirc danh quy hoach theo co céu 03 dd tudi, gidn cach gitra cac do
tuoi 1a it nhat 1a 05 nam.

¢) Déi véi can bd lAn dau tién duogc dua vao quy hoach, co céu dd tudi
nhu sau:

- T6i da 50% s6 can bd quy hoach cho ting chirc danh pha1 con du tudi dé
dam duong it nhit 02 nhiém ky cong tac (tinh tir ndm dAu tién cia giai doan quy
hoach).

- Téi thiéu 50% sb can bd quy hoach cho timg chirc danh phai con dii tudi
dé dam duong it nhat 03 nhiém ky cdng tac.

d) DBbi véi can bo dé b trong quy hoach clia giai doan trude, neu dugc
dua vao quy hoach giai doan tiép theo thi phai ddm béo can by do van con du
tudi cdng tac it nhét tron 01 nhiém ky (tinh tir nim dau tién cia giai doan quy
hoach).

Diéu 15. Pinh ky xiy dung va ra soat, b6 sung quy hoach

1. M&i giai doan 05 nim chi xdy dyng quy hoach can b 01 lan. Vao dau
nam thir hai clia giai doan thi xay dung quy hoach cho giai doan sau.

2. Hang nam chi tién hanh ra soat, bd sung quy hoach cén b 01 lan trong
quy I, sau khi da tién hanh danh gié can bg theo quy dinh. (%{,

p—
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Piéu 16. Quy trinh xiy dung, ra soat, b6 sung quy hoach

1. Quy trinh xay dung mai, ra soat, bo sung quy hoach céc chirc danh
Ngudi quéan ly Cong ty me- TKV duge thuc hién theo quy dinh cia Dang va
Chinh phu.

2. Quy trinh xdy dung mdi, ra soat, b6 sung quy hoach cac chire danh
Nguoi guan ly don vi truc thuoec TKV thuc hién theo Phu luc s6 3 kém theo
Quy ché nay, trong do6 bao gom céc bude cong viée chinh nhu sau:

a) Pbi voi xay dung méi quy hoach cén bo:

- Chuén bi xay dung méi quy hoach.

- Phat hién, gidi thiéu ngudn quy hoach.

- T4 chirc lay ¥ kién Ban chap hanh dang by don vi mé rong.
- Xem xét, quyét dinh quy hoach can bd.

b) Bbi véi ra soét, bd sung quy hoach can bd:

- Ra soét va du kién phuong 4n nhén su bd sung, nhéan su dua ra khoi quy
hoach; béo céo tap thé ban lanh dao don vi trude khi ldy v kién tai cac hoi nghi
va xem xét, bo phiéu dua ra khoi quy hoach nhing truong hop khong con du
tiéu chuén, dibu kién quy dinh.

- T chirc 14y ¥ kién tai hoi nghi can bd chii chot.

- T chirc 14y y kién tai hdi nghj tap thé lanh dao mé rong.
- Xem xét, quyét dinh bd sung quy hoach cén bo.

3. Bao cao quy hoach:

Giam dbc don vi truc thude TKV c6 trach nhiém béo cao TKV xem xét
quyet dinh quy hoach (ca quy hoach méi va quy hoach ra soat, b6 sung) ddi voi
cé4c chirc danh Nguoi quan ly don vi truc thuge TKV.

Didu 17. Pao tao, boi dudng can bd duge quy hoach
1. Trach nhiém cua TKV:

Can cir tiéu chuén can bo do Pang va Nha nuéc quy dinh va nhimng yéu
cAu cén thiét vé kién thirc, k¥ ning lanh dao, quan ly dm vai ting chirc danh cén
bd, Tng giam ddc chi dao xdy dung chuong trinh va t6 chire dao tao, boi dudng
can bd quy hoach cho Tép doan va cac don vi, bao gdm cac hinh thirc:

a) Luan chuyén céan bd gitta céc don vi thanh vién, luan chuyén tir don vi
Ién Tép doan va luan chuyén tir Tap doan xudng don vi dé dao tao can bo;

b) Bao tao chuc danh du bi gidm dbc doanh nghiép;

¢) Dao tao cac khoa quan tri kinh doanh; dao tao chuyén gia khoa hoc,
cong nghé;
d) Pao tao 1y luan chinh tri hé cao cap;
d) Cir di dao tao, bdi dudng tai nude ngoai (khi can thiét). /a
sl
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2. Trach nhiém cua don vi truc thudée TKV:

Cén ctr vao quy hoach cén bd duge cap co tham quyen phé duyét va yéu
cdu ning luc d01 vai can by duong nhiém, Giam déc don vi chi dong lap ké
hoach dao tao, bdi dudng cén b tai chd bing céc hinh thie:

a) Cur di dao tao, boi dudng vé quéan 1y, chuyén mén, nghiép vy, Iy luan
chinh tri, ngoai ngfr.

b) Biéu dong, luan chuyén can bd dé ngudi can bo o diéu kién ndm bét
dugc mot cach toan dién cong tac quan ly, diéu hanh san xuét kinh doanh.

c) Giao viée dé thir thach.

Muc 5:
BO NHIEM CAN BQ

Piéu 18. Nguyén tic chung vé bo nhi¢m cin bd '

1. Vige b6 nhiém cén bd phai dugc cép ty, tap thé lanh dao co quan co
thim quyén xem Xeét, quyét dinh mét cch dan chu trén co s phat huy day du
trach nhiém va quyén han cta timg thanh vién, nhét 13 ctia nguoi dimg dau co
quan, don vi.

2. Viée bd nhiém cén b phai xuat phét tir yéu cau, nhiém vy cla co quan,
don vi, phai can cur vao pham chat, dao dirc, nang luc, s truong, do tudi, sirc
khoé va uy tin cta can bo; dong thoi phai da trén tiéu chuan va quy hoach cén
bo da duge phé duyét, két qua dao tao, bdi dudng, nhan xét danh gia can bd.

3. Bdo dam su 6n dinh, ke thira va phat trién ctia di ngii cdn bd. Cén bd
lanh dao cap trén néi chung can phai kinh qua céc chic vu lanh dao chu chét &
cap dusi. Truong hop déc biét do co quan ¢6 thim quyén quan ly can bd xem
xét quyét dinh.

4. Thyc hién ché do bd nhi¢m c6 thdi han. Khi can b hét thoi han giit
chirc vy, cap c6 tham quyén céin cir vao mire d hoan thanh nhiém vu cua can bd
va yéu cau cong tac dé xem xét quyét dinh c6 tiép tuc bd nhiém lai cén bd hay
khong. Néu hét thoi han b nhiém, cén bd khong dwgc bd nhiém lai thi don vi sir
dung c4n bo bd tri cong viée khac phi hop.

Truong hop cén bd dén thoi han bd nhiém lai nhung dang trong thoi gian
thi hanh ky ludt thi tiy theo hinh thirc ky luat va muc d§ vi pham de xem Xét co
bd nhiém lai hay khong. Néu hinh thirc ky ludt tir canh cdo tré xubng (trir quyet
dinh ky luét do tham nhiing), can bd thyc hién nghiém tic viéc sira chira khuyet
diém thi c6 thé tam thoi kéo dai thoi gian gilr chire vy dé cén b phén dau stra
chira khuyét diém. Hét thoi han ky ludt, cip quan ly cén bd danh gid, nhén xeét
néu can bd con di tiéu chudn bd nhiém thi xem xét bd nhiém lai, néu khong dit
tiéu chuén thi bd tri cong viée khac phi hop. /Z K

A ———
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5. Viéc bd nhiém can bd dugc thuc hién theo mdt trong céc hinh thirc sau:

a) Luan chuyén can b tir noi khéc dén;

b) Bo nhiém truc tiép tir nhan su tai cho;

¢) Thi tuyén chon.

6. Pang uy, Hoi dong thanh vien/HPQT, Gidm d6c don vi (sau day goi
chung la Lanh dao don vi) xem xét lua chon mét trong céc hinh thirc bo nhiém
quy dinh tai khoan 5 Piéu nay cho phu hqp v6i didu kién thue té cia don vi. Do
véi chie vu giam dbc cong ty con, don vi truc thuée TKV do Hoi dong thanh

vién TKV xem xét quyet dinh hinh thirc bd nhiém pht hgp véi diéu kién thyc té
ctia don vi va tong thé cong tac can bd ctia Tép doan.

7. Can b bi ky luat tr khién trach tré 1én (cta cac t6 chire dang, chuyén
mén, doan thé) thi khong dugc bd nhiém vao chirc vu cao hon trong thoi gian it
nhét 1a 01 nam ké tir ngay quyét dinh ky lut c6 hiéu luc.

8. Khong bd nhiém giit céc chitc danh can bd lanh dao & tht ca céc cip dm
vOi nhung ngudi la lao dong hop dong co xdc dinh thoi han tir 1 nam tro xuong
va ngudi da nghi huu (ké ca nghi huu du tudi va nghi huu trude tudi) ma don vi
ky hop ddng lao dong tré lai.

Piéu 19. Thoi han (nhiém ky) giir chirc vu cta tirng chire danh cin b

1. Thoi han gitr chue vu:

a) Dbi véi Co quan quan 1y, didu hanh Céng ty me- TKV:

- Chu tich Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Téng

gigm dbe, Pho tong giam dbc, Ké toan truong, Trudng ban, Pho trudng ban
TKV: 05 nam.

- Trudng phong, Pho trudng phong thudce cac Ban TKV: 03 nam.
b) Déi véi cac don vi truc thue TKV:

- Nguoi quan ly don vi trye thuge TKV, Trudng phong, Quén dbc, Pho
trudng phong, Pho quan ddc: 05 nam.

¢) Déi véi cong ty con TNHH mdt thanh vién, don vi su nghigp cua TKV:

- Chu tich Hai dong thanh vién, Thanh vién Hoi dong thanh vién, Giam
dbc, Pho glam doc, Ké toan truong, Trudng phong, Quan dbc, Pho truong
phong, Phé quan ddc: 05 nam.

- Déi véi cac chirc danh cén bd khéc do don vi truc tiép quan Iy (néu co):
do don vi quy dinh.

2. Quy dinh v& sb 1an (nhiém ky) giit mét chirc vu lién tiép:

a) Ngudi duoge bd nhigm Giam ddc, Ké toan trudng cong ty con, don vi
truc thuQc TKV chi dugc gitt toi da lién t1ep 02 nhiém ky tai mot don vi tinh tur

ngdy b6 nhiém lan dau tai don vi (ke ca khi don vi chuyen dbi md hinh san xuat
nhung khong lam thay ddi co cdu td chire, nhu dbi tén, chuyén thanh cong ty
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TNHH, ¢ phan héa, nhan sap nhép...), trir cac truong hop chia tach, hop nhat
thi tinh tir ngay dugc b nhiém khi chia tach, hop nhét. Khi hét 02 nhiém ky lién
tiép, can bo duge b6 tri céng vige khac phu hop voi chuyen mon va nang luc.
Truong hop con du tudi, c6 stc khoe, cé nang luc, c6 thé duge xem xét didu
dong, luan chuyén vi tri tuong dwong & don vi khac. Céc truong hop dic biét
dugc bb nhiém lai trén 2 nhiém ky tai mét don vi do Hoi dong thanh vién Tap
doan xem xét quyét dinh.

_b) Céc cong ty con cua TKV (don vi cap 2) ¢6 trach nhiém quy dinh cu
thé vé s6 nhiém ky giit lién tiép ctia Giam doc, Ke todn trudng cdng ty con, don
vi truc thude cta don vi cap 2 dam bao nguyén tic quy dinh tai diém a trén day.

Piéu 20. Pieu kién, quy trinh va hd so bo nhiém can b
1. Diéu kién b nhiém:
~a) bat tiéu chpén chung ctia Pang, Nha nudc va tiéu chuén cua chirc danh
do cap c6 tham quyén ban hanh.
b) Nhén sy duge xem xét bo nhiém lam nguoi quén ly doanh nghiép,
ngudi quan ly don vi trye thuge TKV va don vi su nghi¢p cua TKV phéi dugc
quy hoach cho chirc danh bd nhiém déi véi ngudn nhén sy tai chd; hodc duge

quy hoach vao chirc danh tuong dwong véi chie danh bd nhiém d6i voi nguon

nhan su tir bén ngoai. Trudong hop déc biét do cép ¢ thim quyén xem xét, quyét
dinh.

¢) Cé du ho so c4 nhan duge co quan quan Iy co thim quyén thim dinh,
x4c minh, xac nhén.

d) Trong do tudi bd nhiém: Phai du tudi (tinh theo thang) aé cbng tac it
nhat 01 nhiém ky ctia chitc vu dugc bd nhiém tinh tir ngay cip c6 thim quyén
phé duyét chu truong bd nhiém.

d) C6 du sirc khoe dé hoan thanh nhiém vy duge giao.

e) Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chtrc vu theo quy dinh
cua phap luat.

g) Khong trong thoi gian bj thi hanh ky luat tir mirc khién trach tro 1én
(cua chuyén mon, Pang, doan thé) hodc dang trong thoi gian xem xét ky ludt.

h) Trudng hop nhén sy duge xem xét b6 nhiém dang trong thoi gian co
quan c6 thdm quyén thanh tra, kiém tra thi cap c6 tham quyén quan ly can bg 6
trach nhiém trao déi véi trudng doan thanh tra, kiém tra trude khi bo nhigm.

i) Céc didu kién khéc theo quy dinh dbi véi chirc vu duge xem xét bd
nhiém.

2. Quy trinh bd nhiém:

- Thue hién theo quy dinh tai Phy luc s6 4 kém theo Quy ché nay.

3. Ho so cac don vi truc thude, QM vi sur nghiép va nguoi dai dién cua
TKYV tai cic cong ty con bao cao TKV veé viéc bo nhiém can bo: %

—
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a) HO so xin chi truong bo nhiém can bo:
- T& trinh xin chu truong cia TKV veé viéc bd nhiém céan bd.

- Phuong én nhén sy, trong do can néu cu thé vé nhu ciu, sd lugng va
chirc danh cén bd cin bd nhiém, du kién phén cdng cong tac; du kién hinh thae
b6 nhlern (b4 nhiém tir ngudn nhén sy tai chd hoic tir noi khac, hodc thi tuyén),
dé xuit nhan su du kién xem xét b nhiém.

- 'Y kién cta cip ty don vi vé phuong én nhan sy.

- Nhén xét ctia lanh dao don vi déi véi nhan sy du kién.

- So yéu ly lich, ban sao cic vin bang chimg chi ctia nhéan su du kién.
b) Ho so dé nghi bd nhiém cén bo:

- T trinh d& nghi bd nhiém can bd.

- Ban sao to trinh xin cha truong cua TKV vé viéc bo nhiém can bd va
van ban dong y cua TKV.

- Y kién, nghi quyét ctia cap ly clng cap vé bd nhiém can bo.

- Y kién hiép y cua cap ty cap trén truc tiép cta don vi.

- Bién ban cdc hdi nghi, bién ban kiém phiéu cc budc ctia quy trinh bo
nhiém can bg.

- So yeu Iy lich (theo mau 2C/BTCTW cia Ban T6 chic Trung uong

Pang, thoi diém khai ly lich dén thoi dlem trinh cap c6 thAm quyén bd nhiém
khong qua 03 thang) c6 xé4c nhén cua cap ¢6 tham quyeén.

- Ban tu nhin xét, danh gia cua nguoi dugc b6 nhiém;

- Chuong trinh hanh dong cta can b khi dugc cép ¢6 thdm quyén bd
nhiém.

- Nhan xét cta cip uy cung cap; nhan xét cua lanh dao don vi déi véi
ngudi duge bo nhiém.

- Ban sao céc van bang, chimg chi vé trinh d6 dao tao, chuyén mon
nghiép vu.

- Ban tu ké khai tai san theo quy dinh cta Chinh phu.

- Ban giai trinh vé kinh phi cho con di hoc nuéc ngoai (néu co).

- Két qua kham strc khoe cua can bg tai Bénh vién Than- Khodng san
(hodc bénh vién tur tuyén huyén tro 1én d6i voi don vi dic thi ¢6 dia ban & xa).

- Ban danh gia nhén xét cia chi bg noi cu tra.
- Céc két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai to cdo va céc tai lidu

¢6 lién quan (néu co). %
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Pidu 21. Thoi han va thoi diém bo nhiém lai

1. Cén b9 lanh dao, quan ly cac cap thuoc TKV khi hét thoi han giit chire
vu theo quy dinh thi phai tién hanh quy trinh xem xét bd nhiém lai hodc khong
b6 nhiém lai.

2. Trudng hop cén bd khi hét thoi han gitt chire vy, néu dugc xem xét bo
nhi¢m lai va thoi gian céng téc cua can bg tinh dén thoi diém da tudi nghi huu
con du tir 02 nam dén dudi 05 nam dbi véi chire danh c6 thoi han giit chie vu
05 nam, hogc con du tir 18 thang dén dudi 03 nim d6i véi chire danh cé thoi han
gilt chirc vu 03 nam, thi thoi han bd nhiém lai duoc tinh dén khi da tudi nghi
huu theo quy dinh.

3. Trude thoi diém can b hét thoi han gilt chire vu 03 théng, cap c6 tham
quyén phai tien hanh quy trinh xem xét, bo nhiém lai.

4. Trudng hop cdn bg lanh dao, quan ly khi hét thoi han gitr chirc vu bo

nhiém ma chua ¢6 quyét dinh b6 nhiém lai hodc chua €0 quyet dinh cho kéo dai

thoi gian gitt chirc vu thi ngum d6 khong duogc quyét dinh va ky cdc van ban
theo chire trach, nhiém vu, tham quyén cta chirc vu do.

5. Trudng hop cén bd lanh dao, quan ly khi hét thoi han giit chirc vy bd
nhiém ma don vi noi can by dang cong tac dang trong qua trinh bi thanh tra,
kiém tra, hodic dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat thi chua thyc
hién quy trinh b6 nhiém lai va khong ap dung quy dinh tai khoéan 4 Piéu nay.

6. Truong hop cén bo lanh dao, quan ly khong duoc bd nhiém lai thi s&
duoc clp co tham quyén (theo phan cap quan Iy can bo) xem xét, bé tri cong tac
pht hop véi trinh do, nang lyc chuyén mén va nhiém vu cta don vi hodc giai
quyét ché dg, chinh sach theo quy dinh ctia phép lujt.

Diéu 22. Piéu kién, quy trinh va hd so b6 nhiém lai can b
1. Piéu kién b nhiém lai:

a) Pon vi c6 nhu cau.

b) Can bg phai:

- Hoan thanh nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitt chirc vu.

- Pat tidu chudn chung va tiéu chudn cu. thé cua timg chitc danh tai thoi
diém xem xét bo nhiém lai; dép tng dugc yéu cau cdng tac trong thoi gian téi.

- Pu strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duge giao.

- Khéng thudc cac truong hop bi cam dam nhiém chirc vu theo quy dinh
cua phap luat.

¢) D6 véi vide bd nhiém lai Kiém sodt vién va Ke todn truéng, ngoai céc
quy dinh tai diém a va diém b trén dy con phai tuan theo céc quy dinh khéc cua
phép luat cé lién quan.

2. Quy trinh bd nhiém lai: Thue hién theo quy dinh tai Phu Iyc 36 5 kém
theo Quy ché nay. m
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3. Ho so bd nhiém lai:

a) Ho so xin chu truong bd nhiém lai can b lanh dao:

- T& trinh xin chu truong cua TKV vé viée bo nhiém lai cén bo.
- Nhén xét cta lanh dao don vi d6i véi can bo.

b) Ho so bd nhiém lai:

- Td trinh dé nghi bd nhiém lai can bo.

- Bao sao to trinh xin chu trrong cua TKV vé viée bd nhiém lai can bo va
védn ban dong y cua TKV.

- Y kién, nghi quyét cta cip Gy ciing cdp vé bd nhiém lai can bo.

- 'Y kién cua hiép y cua cdp ty cép trén truc tiép cia don vi.

- Bién ban céc hoi nghi, bién ban kiém phiéu cac budc clia quy trinh bd
nhiém lai can bg.

- So yeu Iy lich (theo mau 2C/BTCTW cua Ban T6 chirc Trung wong

Pang, thoi diém khai 1y lich dén thoi dlem trinh cép co thdm quyén bd nhiém lai
khong qua 03 thang) c6 xac nhén cua cap c6 tham quyén.

- Ban tu nhén xét, danh gia cua nguoi duge b6 nhiém lai;

- Chuong trinh hanh dong cua can bo khi duoc cép ¢6 thim quyén bd
nhiém lai.

- Nhén xét ctia cip Uy cling cip; nhan xét cua lanh dao don vi ddi véi can
bg.

- Ban sao cac van bf?mg, ching chi vé trinh dd dao tao, chuyén mon
nghiép vu.

- Ban tu ké khai tai san theo quy dinh ctia Chinh phu.

- Ban giai trinh vé kinh phi cho con di hoc nuée ngoai (néu c6).

- Két qua kham suc khoe cta can bg tai Bénh vién Than- Khoang san
(hodc bénh vién tir tuyen huyén trd 1én d6i véi don vi dic thu co dia ban ¢ xa).

- Ban danh gia nhan xét cua chi bg noi cu tra.

- Céc két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai td cdo va céc tai liéu
co lién quan (n€u co).

Piéu 23. Kéo dai thoi gian giir chire vu

1. Cén bg dugc xem xét kéo dai thoi gian gilt chitc vu trong nhiing truong
hop sau:

a) Kéo dai thoi gian gifr chirc vu cho dén khi du tudi nghi huu theo quy
dinh d6i voi nhiing can b tinh dén thoi diém du tudi nghi huu ma thoi gian
cong tac con dudi 24 thang doi voi chie danh c6 thoi han gift chirc vu 05 nam,
hodc con dudi 18 thang doi vdi chitc danh c6 thoi han gilr chie vu 03 nam. 7&—
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b) Cén bd dén thoi han bd nhiém lai nhung dang trong thoi gian thi hanh
ky luat thi tiry theo hinh thirc va mirc d9 vi pham bi xét ky luét dé xem xét cO thé

kéo dai thoi gian gilr chirc vu theo nguyén thc néu tai Khoan 4 Piéu 18 Quy ché
nay.

2. Trinh tu, tha tuc kéo dai thoi gian gilt chire vu d6i v6i can bo thye hién
tuong tu nhu quy trinh bo nhiém lai can bo dugc néu tai Piédu 22 Quy ché nay, tuy
nhién khong t6 chirc Hoi nghi can bg chu chét dé 1y tin nhiém do6i véi can bo.

Muc 6:
TU CHU'C, MIEN NHIEM, PIEU PONG, LUAN CHUYEN CAN BQ

Pi¢u 24. Tir chire

1. Diéu kién tir chirc:

a) Nguoi dang giir chic vy lanh dao, quan ly nhu'ng nhan thdy c6 han ché
vé ning luc hodc strc khoe, hodc khong con du uy tin dé thuc hién chuec trach,
nhi¢m vu dugc giao; hodc do nhén thy sai pham, khuyét diém ctia co quan, don

vi, hodc cua cap dudi tuy ban thén khong bi ky luat nhung c6 lién quan dén trach
nhiém lanh dao cta minh.

b) Cén bd ¢6 nguyén vong xin tir chire vi Iy do cé nhan khac.
2. Tham quyén, th tuc xem xét cho cén b 1anh dao, quan ly tir chire:

a) Thdm quyén: Cép nao bd nhiém can b thi clp d6 quyét dinh cho cén
bd tir chire.

b) Thu tuc:

- C4n bd viét don xin tir chirc, trinh bay cu thé 1y do va giri cp c6 thdm
quyén bo nhiém can bo.

- Cép c6 thim quyén bd nhiém can bd xem xét quyét dinh cho cén b tir
chire.

Piéu 25. Mién nhiém

1. Biéu kién mién nhiém:

a) Can bd khong dii tiéu chudn va didu kién theo quy dinh déi véi chirc vy
dang gift.

b) Can by khéng du nang luc, trinh d9, uy tin aé thye hién chirc trach
nhiém vu dugc giao, thé hién & mot, mot s6 hodc tat ca cac biéu hién sau:

- Trong 02 nam lién tiép ciia nhiém ky giit chie vu bi danh gid, phén loai
& muc khong hoan thanh nhiém vy; hodc 02 nam lién tiép khong hoan thanh
nhiém vu ma Iy do khéng dugc cap c6 tham quyén chap thuan. 7%
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- Pé co quan, don vi noi dang cong tac hodc duge giao phu trach mét
doan két hodic 1am co quan, don vi mét doan két theo két luan ctia cap c6 tham
quyén.

- Khong chap hanh ky ludt diéu hanh cta cép c¢6 thAm quyén ma khong c6
ly do chinh déng, gdy hdu qua nghiém trong dén hiéu qua hoat dong, uy tin cua
don vi.

- Pé don vi hoic ngudi lao dong cua don vi vi pham phép luat nghiém
trong lam anh hudéng lén dén uy tin ctia don vi va ctia Tap doan, mdc du ban
than can bd khong bi cac co quan diéu tra quy két trach nhiém phap luat.

- Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 tham quyen két luan bang van ban vé
vi pham tu cach dao dirc hodc vi pham quy dinh vé nhiing viéc dang vién khong
duoc lam (d6i véi can bo 1anh dao, quan ly 1a dang vién).

- Hai nam lién tiép bj dénh gia tin nhiém thép (ty 1& s6 phiéu tin nhiém
thap trong cac lan 1ay phiéu tin nhiém tai Hoi nghi ngudi lao dong cta don vi
hang nam chiém trén 50%).

¢) Cén b vi pham céc quy dinh ctia TKV, ctia don vi dén mic phai mién
nhi¢m.

d) C6 hanh vi vi pham bi ky luét bing hinh thic khién trach nhung yéu
cau nhiém vu cong tic can phai thay thé.

d) Cac truong hop khéc theo quy dinh cta phap luat, quy dinh cia TKV
va quy dinh cta don vi noi can bg dang cong tac.

2. Tham quyén, quy trinh xem xét mién nhiém:

a) Thdm quyén: Céap nao bd nhiém cén bo thi cap dé quyét dinh mién
nhiém can bo.

b) Thi tuc mién nhiém:

- Cap co tham quyén b nhi¢m can bg chi dao co quan tham muu vé cong
tac can bd dé xuét phuong 4n mién nhiém.

- Co quan tham muu vé cong téc can bd gip truc tiép can bd dé thong béo
va nghe y kien ctia can bg.

- Cép c6 thdm quyén xem xét quyét dinh mién nhiém can bo.

Piéu 26. Piéu dong, ludn chuyén cin bd

1. Muc dich, yéu cau:

a) Diéu dong, luan chuyén can b6 lanh dao, quan ly la dé b tri, sir dung
c6 hiéu qua can b nhdm dép mg yéu cau nhiém vy cua co quan, don vi; dé rén
luyén, thir thach, nang cao nang luc thuc tién clia can bo. m
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b) Viéc diéu dong can bd phai can clr vao nhu cau cong tac, can cir vao

quy hoach, ké hoach diéu dong, luén chuyén va bao dam diéu kién, tiéu chuén
chirc danh cuia vi tri cOng tac du kién quy hoach.

2. Quy trinh diéu dong, luan chuyén can bo:

a) Cén cu nhu cau cong tac va quy hoach céan b, cap ¢6 tham quyén quan
ly cén bd xay dung va thong qua ké hoach diéu dong, luan chuyen can bg.

b) Thu tuc diéu dong, luan chuyén cén bd thuc hién twong tu nhu truong
hop bd nhiém d6i véi ngudn nhan sy tir noi khéc.

Muc 7:
THU'C HIEN CHE PQ CHINH SACH
pOI VOI CAN BO LANH PAO, QUAN LY

Pidu 27. Thue hién ché d) hgp ddng lao dong d6i véi cin bd

1. Thuc hién tam hoéin hop dong lao déng dbi vé6i nhitng can bd duge bd
nhiém giir chiic vy, chirc danh Nguoi quén ly Cong ty me- TKV (tir Ké toan
truong TKV trd 1én). Thoi gian tam hodn hop dong lao dong dugc tinh bang
nhiém ky ma nguoi d6 duge b6 nhiém giit chirc vu Ngudi quan ly Cong ty me-
TKV.

2. Cac chic ‘danh cén b con lai cua TKV (ké ca Ngudi quan ly don vi
truc thude TKV) déu thye hién ché do hop dong lao dong theo quy dinh cta Bo
ludt lao dong.

Pidu 28. Thue hién ché d) huu tri d6i véi cin b

1. Vao thang thir 6 trudce thoi dxem cén bd di tudi nghi huu theo quy dinh,
cap co tham quyen bd nhiém cén bd tién hanh thong béo bang van ban cho can
bo vé thoi diem nghi huu. Khi duge théng bao chuan bi nghi huu, can by van
lam vigc binh thudng cho dén khi du tu01 dugc nghi huu (truong hop dic biét
phai kéo dai thoi diem nghi huu do cdp c6 thim quyén xem Xet quyet dinh).
Trude 03 thang tinh den thoi diém nghi huu theo quy dinh, cap ¢6 tham quyén
b6 nhiém cén b ra quyet dinh de cén bd nghi viéc hudng ché d6 huu tri dé 1am
co sd giai quyét ché d6 huu tri d6i v6i can bd.

2. Nhiing can bg lanh dao, quan Iy don vi sau khi nghi huu thi don vi noi
can bg cong téc trude khi nghi huu c6 trach nhiém theo déi danh séch va tham hoi
theo quy dinh. Ddi voi nhitng can bo lanh dao, quan ly don vi da chuyen cong tac
thi don vi t& chitc thdm héi nhu ddi voi can bd nghi huu (néu c6 diéu kién).

Piéu 29. Khen thwéng, ky luit cin bd

1. Viéc khen thudng can by duge thuc hién theo Luat thi dua, khen
thudng va Quy che quan ly cong téc thi dua, khen thuong cua TKV. m—
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2. Viée ky luat dbi véi can bd 1a Nguodi quan ly Cong ty me- TKV (ttr
chire vu K& toan truong TKV trd 1én) thuc hién theo quy dinh cta Chinh phu ve
quan ly ngum gilr chirc danh, chirc vy tai doanh nghiép do Nha nudc nam gitr
100% vén didu 1&. i véi can b thude dién ky hop dong lao dong, thuc hién
theo quy dinh cia B¢ luat lao dong, Noi quy lao dong va Thoa udc lao dong tap
thé clia TKV.

3. D6i voi nhing can bd ciia cong ty con, cong ty lién ket duge TKV giao
(théng qua hinh thie hop dong trach nhiém) quan Iy phan von cia TKV dau tu
tai cong ty, hodc duge TKV gi6i thi¢u tham gia (mg ctr gilt cac chic vu nguoi
quan ly doanh nghiép tai cong ty (dai di¢n cho TKV), néu vi pham ky luat lién
quan dén chirc trach, nhiém vy cia minh tai cdng ty thi ngoai viéc phai chiu hinh
thirc ky luat clia cong ty, TKV s& xem xét ky luat can bo do khong hoan thanh
chire trach, nhiém vu quéan 1y phan von ctia TKV tai cong ty.

Muc 8:
QUAN LY HO SO CAN BQ

Piéu 30. Quén Iy hd so can bd
1. Phén c4p quan Iy ho so can bo:
a) Tap doan:
- Quén Iy hd so gée ciia can bd cia Co quan quan 1y, dieu hanh Tép doan.

- Quan 1y ban sao ho so can b 1a Ngudi quan ly don vi trye thuge TKV,

don vi su nghiép va Nguoi quan ly doanh nghiép cong ty con (tlr chirc danh Ké
toan trudng trd 1én).

- Quan 1y ban sao ho so Ngudi dai dién ciia TKV tai cong ty lién két.
b) Pon vi truc thuc TKV quan ly ho so gde ciia can b cong tac tai don vi.
2. Nop, bd sung hd so can bo:

a) Trong thoi han khong qua 07 ngay lam viéc ké tir khi can bo duoc bd
nhiém 14n dau, don vi phai hoan thién va giri vé TKV ho so cén b theo quy dinh
d6i vé6i cac doi tugng thude dién TKV quan 1y néu tai diém a khoan 1 Diéu nay.

b) Dinh ky hang nam, chim nhat 1a trong thang 01 ctia nam sau, don vi ¢d
tham quyen quan ly ho so can bg co trach nhiém bé sung ho so can bg va gii vé
TKYV hé so bo sung ciia cac cén bg thude dién TKV quan ly.

3. Viéc lap, luu trlt, quan ly va sir dung hé so can bd lanh dao, quan ly cac
cap trong Tap doan thuc hién theo quy dinh cta Chinh pht vé quan 1y, lwu trit
hé so ddi véi cong chic.

4. Khi can by chdm dirt hop dong lao dong, chuyen cong tac ra khoi Tap
doan, don vi tlep tuc quan Iy hd so goc da luu tai don vi theo quy dinh vé luu
trir; dong thoi cdp cho cn bd ban sao hd so. Truong hop can bg dugce diéu dong,
luan chuyén trong ndi bd Tép doan thi don vi cii chuyén hd so gbc cha can bo
cho don vi méi, dong thoi luu ban sao hd so dé theo doi. %
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Diéu 31. Noi dung quin Iy hd so' gbe cin bd

Ho so goe cua can bo la ho so do don vi co tham quyen lap lan dau tién
kh1 cén bd duoc tuyén dung lAn dau vao don vi. Ho so gdc cia mdi cén b bao
gom cdc tai liéu sau day:

1. Nhiing tai liéu lién quan dén qué trinh hoat dong clia ban théan trude khi
tuyén dung lan dau:

a) Déi véi hoc sinh, sinh vién ra truong 13 hd so hoc sinh, sinh vién.
b) Péi véi bd doi, cong an xuat ngfl, chuyén nganh 12 hd so quan nhan.
~ ¢) Déi véi nguoi chua thoat ly 1a hd so ¢4 nhan ¢ xac nhan ctia chinh
quyén dia phuong.
2. Nhimng tai liéu phét sinh k& tir khi c4n bd duge tuyén dung lan déu:
a) Ly lich cén bg:
- La tai liéu chinh thirc va bét buge trong hd so goc, do can b tu khai theo

mau thong nhat (c6 dan anh) va duoc cp ¢6 thdm quyén tham tra, x4c nhan, ky
tén déng dau.

- Ly lich can bo duoc khai khi can b duge tuyen dung lan dau; hoac khai
khi dugc d@ bat, bd nhiém, hodc khai khi co quan ¢6 thdm quyén yéu cau.

b) Cac phiéu bé sung ly lich:

- Do cén bd tu khai theo mau va duge cap ¢ tham quyén tham tra, xac
nhan, ky tén va déng dau.

- Phleu b6 sung duge khai hang ndm hogc theo yéu cdu cta co quan cé
tham quyen.

¢) Ban sao gidy khai sinh, phleu kham strc khoé do don viy té tir cap
huyén tr¢ 1én cap, ban sao céc van bang, chimg chi vé trinh d6 hoc van, ly luan
chinh tri, ngoai ngf, tin hoc, boi dudng nghiép vu. Céc tai lidu trén néu do nudc
ngoai cap thi phai dugc dich sang tiéng Viét Nam va phai dugc cong ching hodc
chimg thuec.

d) Céc quyét dinh va tai li¢u lién quan vé can bo:

- Quyét dinh tuyén dung, hgp dong lao ddng, dé bat, b nhié¢m, diéu dong,
xép luong, khen thudng, ky ludt, cir di cong tac nude ngoai, cur di dao tao va cac
tai lidu lién quan dén viéc ban hanh céc quyét dinh trén (nhu vin ban d& nghi bd
nhiém, phiéu thdm do tin nhiém, bién ban hop hdi dong ky ludt .v.v.)

= Céc bén tu kiém d}em, nhan xét, danh gia can bo theo dinh ky hodc theo
yéu cau cua co quan co tham quyén.,

- Céc tai liéu tham tra, x4c minh, két luan cta cac co quan cé tham quyén
I\\ ~ ‘ ‘A A ”\ 14 A ’ A
vé nhiing van deé lién quan dén ca nhén cén bo.
- Céc don thu khiéu nai, t6 cdo; hoac bao cdo nhimng van de lién quan dén
can bd va két qua kiém tra, xtr 1y. %(
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CHUONG III:
QUAN LY CAN BOQ DO TKV QUAN LY TAI CAC CONG TY CON
VA DON VI SU NGHIEP

Piéu 32. Poi twong can b ciia cong ty con va don vi sy nghiép do
TKV quan ly

1. TKV truc tiép bd nhiém, mién nhiém, khen thudéng, ky luat, cho thoi
viéc, nghi huu, xép luong, nang luong doi voi:

a) Chu tich Cong ty, Chu tich Hoi dong thanh vién, Thanh vién Hoi ddng
thanh vién, Giam ddc, Kiém soat vién cac cong ty con TNHH mot thanh vién;

b) Giam déc, Pho giam dbe, K& toan truong, Kiém soat vién don vi sy
nghiép.

2. TKV cir, mién nhiém Ngudi dai dién TKV tai cac doanh nghiép c6 vbn
gop cua TKV va gidi thiéu Ngum dai dién TKV tham gia Gng cur vao ban quan
ly, diéu hanh doanh nghiép c6 von gop cua TKV.

3. TKV thong qua chu truong dé Nguoi dai dién TKV tai cong ty con biéu
quyét hogc quyet dinh:

a) B6 nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luét, cho théi viéc doi véi Pho
gidm doc, Ké toan trudng ciia cong ty con cua TKV.

b) Bb nhiém, mién nhiém, cho théi vige dbi voi Giam dbc cong ty thanh
vién cua cong ty con, Giam dbc/ngudi dimg dAu Chi nhéanh truc thudc cac Tong
cong ty trong Téap doan.

4. TKV thong qua chu truong dé Nguoi dai dién TKV tai cong ty con
quyet dinh xép luong, nang luong d6i v6i Giam dbe cong ty con la cong ty co
phan, cong ty tréch nhiém hitu han tir 2 thanh vién trd lén.

Piéu 33. Noi dung, quy trinh quén ly can bd ciia cong ty con, don vi
sw nghiép do TKV quan ly

1. Vigc quan quan ly can b la Nguoi dai dién cua TKV tai cac cong ty
con, cong ty lién két 1a cong ty ¢ phan, cong ty trach nhiém htru han tir 2 thanh
vién trg 1én (sau day goi la doanh nghzep ¢6 von gop cua TKV) duge thuc hién
theo Quy ché quan 1y ngudi dai dién cia TKV do Hoi dong thanh vién TKV ban
hanh.

2. Viée quan ly cén bo 1a Ngudi quan ly doanh nghiép cua cong ty trach
nhiém hiru han mét thanh vién do TKV nam giir 100% von diéu 1é duoc thuc
hién twong ty nhu ndi dung, quy trinh quan ly d6i véi Nguoi quan ly Cong ty
me- TKV (doanh nghiép 100% von nha nude) vashodc Ngudi quan 1y don vi
thue thudc cia TKV duge quy dinh tai Chuong IT Quy ché nay. %
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3. Viéc quan ly can bd ldnh dao don vi sy nghiép thanh vién cia TKV
duoc thyce hién tuong ty nhu ndi dung, quy trinh quan ly d6i véoi Ngudi quan ly
don vi truc thue TKV duge quy dinh tai Chuong IT Quy ché nay va cac quy
dinh ctia Pang, Chinh phu ¢6 lién quan dén don vi su nghiép.

4. Ngoai cac ndi dung néu tai khoan 1, 2 va 3 trén day, cac ndi dung cu
thé v& quan Iy can b 1a Nguoi dai dién ciia TKV, Ngudi quan ly don vi sy
nghiép ctia TKV duge thyc hién theo cac ndi dung quy dinh tai Piéu 34, Piéu
35 va Diéu 36 Quy ché nay.

Diéu 34. Quy trinh cir Ngwoi dai dién ciia TKV tai cdc doanh nghiép
6 von gop ciia TKV

1. Cn ctr vao ty 1& so hitu von diéu 18 cia TKV tai doanh nghiép c6 von
gop cua TKV va ddi chibu véi diéu kién, tidu chudn 1am nguoi dai dién, Tong

giam déc TKV trinh Hoi dong thanh vién Phuong 4n cir nguoi dai dién cta
TKYV tai doanh nghiép.

2. Hoi dong thanh vién TKV xem xét, ban hanh vin ban ctr ngudi dai
dién cia TKV tai doanh nghiép.

3. Sau khi Hoi ddng thanh vién c6 vin ban ctr ngudi dai dién, Nguoi dai
dién phéan von ciia TKV tai doanh nghiép c6 trach nhiém sir dung quyén biéu
quyet ctia TKV dé bau nhu'ng nguoi dai dién cua TKV tham gia lam thanh vién
hoi dong quén tri, hoi déng thanh vién, ban kiém soat cong ty. Tiép do, nhung
ngudi dai dién cia TKV la thanh vién hdi dong quan tri, thanh vién hoi dong
thanh vién, thanh vién ban kiém soét cong ty cé trach nhiém st dung quyén biéu
quyét dé bau dai dién ctia TKV giff cc chirc vu chu tich hoi dong quan tri, chu
tich hoi dong thanh vién, truéng ban kiém soat, giam dbc didu hanh theo dinh
hudng cta TKV.

Piéu 35. Quy trinh b nhiém, bo nhiém lai Ngwoi dai dién ciia TKV
giir chire Giam dbc cdng ty c6 co phan, von gop ciia TKV

1. B6 nhiém:

a) Trén co s& nhan sy Nguoi dai dién duge TKV gidi thiéu b6 nhiém gir
chirc vu Gidm dbc doanh nghi¢p, Nguoi dai dién quan ly phéan vén ctia TKV tai
doanh nghlep c6 trach nhi¢m kién nghi, yéu cau Hoi dong quan tri, Hoi dong
thanh vién cong ty trién khai quy trinh b6 nhiém cén bd theo quy ché quan ly

can bg cua cong ty (trir trudmg hop cong ty duge thanh 1dp mdi, hodc co phan
hod, hodc hgp nhat).

b) Trong trudng hop Ngudi dai dién ciia TKV la cén b dang cong tac tai
don vi (nhén su tai chd) thi quy trinh bé nhiém dugc thue hién theo quy trinh 05
budce, tuong tu nhu quy trinh bd nhiém Gidm ddc don vi truc thude TKV, trir
truong hop cap ty cap trén cia don vi ¢6 quy dinh khac.

c) Trong trudng hop Nguoi dai dién cia TKV khong phai 1a can by dang
cong tac tai don vi thi quy trinh bo nhi¢m duge thuc hién theo quy trinh dbi véi
nguon nhan su tir bén ngoai don vi. W»
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2. B4 nhiém lai:
a) Nguoi dai dién quan ly phén von cta TKV co trach nhiém bao cao xin
chu truong cia TKV trude khi don vi trién khai quy trinh; béo céo cdo két qua

thuec hién quy trinh va xin y kién chép thuan cia TKV trude khi don vi quyét
dinh bd nhiém lai cén bd.

b) Quy trinh bd nhiém lai can bd thuc hién theo Quy ché quan ly can bd
cua don vi.

3. Hb so bd nhiém, bd nhiém lai:

Hé so bdo cao TKV thuce hién twong tu nhu quy dinh tai Piéu 20, Diéu 22
Quy ché nay.

Piéu 36. Quy trinh bd nhiém, bo nhiém lai Phé giam dbc, Ké toan
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trudong cong ty c6 co phan, von gép cia TKV

1. Ngudi dai dién quan ly phéan vén cia TKV tai cong ty co trach nhiém
bdo céo xin chu truong cua TKV trudce khi don vi trién khai quy trinh; bdo céo
cao ket qua thyc hién quy trinh va xin y kién chap thuan cta TKV trudce khi don
vi quyet dinh. Hd so bao céo TKV thuc hién tuong tu nhu quy dinh tai Piéu 20,
Piéu 22 Quy ché nay.

2. Quy trinh bé nhiém, bd nhiém lai can b thuc hién theo Quy ché quan
Iy c4n bd cua don vi. Nguoi dai dién cua TKV tai cong ty co trach nhiém dinh

hudng ap dung quy trinh twong tw nhu bé nhiém, bd nhiém lai Phé giam dbe, Ké
toan truong don vi truc thugc TKV.

CHUONG 1V:
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 37. T6 chire thwe hién
1. Tong giam déc TKV chi dao td chirc trién khai thue hién Quy ché nay.

2. Giam dbc don vi true thude TKV c6 trach nhiém thue hién va chi dao
xdy dung quy dinh quan ly can bo cua don vi; Giam doc céc don vi su nghiép,
Chu tich cong ty, Hoi dong thanh vién céc cong ty con TNHH mot thanh vién,
Nguoi dai dién cua TKV tai cac cong ty con ¢O phan va cong ty con TNHH tir hai
thanh vién trd 1én c6 trach nhiém thyuc hién va chi dao xay dung quy ché/ quy
dinh quan ly can bd cta don vi. Quy ché/ quy dinh quan ly can bd cua cong ty
con, don vi tryc thudc TKV phai dam bao khong trai voi Quy ché nay (trong do
quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai can bd phai thong nhét véi quy trinh bo nhiém
can bd dién TKV quan ly dugc quy dinh tai Phu luc kém theo Quy ché nay).

Piéu 38. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngdy ky ban hanh va thay thé
cho Quy ché quan ly can bg ban hanh kém theo Quyet dinh s6 1936/QD-TKV
ngay 03 thang 9 nam 2014. m
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' 2. Céc ndi dung khong néu trong quy ché nay duoc thuc hién theo Piéu 1é
to chirc va hoat dong ctiia TKV, céc quy dinh hién hanh cua Pang va Nha nude.
3. Trong qué trinh thuc hién, néu cé vuong méc phat sinh, hodc ¢6 thay

d6i vé chinh sach ctia Nha nudéc, Tong glam dc ¢6 trach nhiém trinh Hoi dong
thanh vién Tap doan xem xét dé sira doi, b6 sung cho phit hop./. %

TM. HOI PONG THANH VIEN
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