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QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh vé Boi dudng nghé - thi ning bic
cho Cong nhin ky thuit trong Cong ty Than Thong Nhit - TKV

GIAM POC CONG TY THAN THONG NHAT- TKV

Cin cir Quyét dinh s6 1173/QD-VINACOMIN ngay 01/7/2013 cia Chu tich
Héi dong thanh vién Tap doan Céng nghiép Than - Khoang san Viét Nam vé viéc
thanh 1ap Chi nhanh Tép doan Cong nghiép Than - Khoang san Viét Nam - Cong ty
than Théng Nhat - TKV;

Cin ctr Quyét dinh sé 2122/QD-TKV ngay 16/8/2016 ciia Chui tich Hoi dong
thanh vién Tap doan Céng nghiép Than - Khoang san Viét Nam vé viéc phé duyét
Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Cong ty than Théng Nhit - TKV;

Cian cir Quyét dinh sé 687/QD-LDTL ngay 22/5/2003 cua Téng Giam dbc
Cong ty than Viét Nam nay la Tap doan Cdéng nghiép Than - Khoang san Viét Nam
V/v "Ban hanh quy dinh vé& Béi dudng nghé - thi ning bac cho Céng nhan ky thuat
thudc nganh than Viét Nam'";

Cin cir Quyét dinh sé 266/QD-TKV ngay 13/02/2018 cia Tap doan Cong
nghiép Than - Khoang san Viét Nam vé viéc "Ban hanh Hé thong Thang lvong, bang
lwong va ché d phu cép luong cta Céng ty me - Tdp doan Céng nghiép Than -
Khoang san Viét Nam";

Can ctr Hudng dan sé 865/TKV-TCNS ngay 23/02/2018 cia Tong Giam dbc
Téap doan Cong nghi¢p Than - Khoang san Viét Nam vé viée "Hudng dan ap dung He
thong Thang lrong, bang lwong va ché dé phu cdp lrong ctia TKV";

Xét dé nghi cia Truong phong TCLD,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh vé bdi dudng nghé - thi
niang bdc cho Cong nhén k¥ thuét trong Chi nhanh Tdp doan Cong nghiép Than -
Khoang sédn Viét Nam - Cong ty Than Thong Nhat - TKV”.

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hi¢u lyc trong ni by Cong ty ké tir ngay ky, ban
hanh. Nhiing quy dinh vé boi dudng nghé va thi ning bic trude ddy trai voi quy dinh
nay deu bai bo.

Diéu 3. Cac Phé Giam déc, Ké toan trudng, Trudng cac Phong ban, Tram,
Phan xudng trong Cong ty can cir quyet dinh thi hanh./~§

Noi nhin:

- Nhu diéu 3 (e-copy);

- Dang uy Cong ty (e-copy);

- Cong doan, DTN Cong ty(e-copy),
- Cac d/c PGD, KTTr (e-copy),

- Luwu VT, TCLD, QD(05b).




QUY DINH
Vé viéc Boi dudng nghé - Thi ning bic cho Cong nhén ky thuit trong
Céng ty Than Thong Nhit - TKV
(Kém theo quyét dinh s6: §90F /QD-VTNC, ngay©/ thang-£nim 2018)

Dé tao ngudn nhén luc c6 chét lrgng cao, dap img dugc yéu cau cia Cong
ty, ddng thoi thue hién co ché quan ly va quyén tu chu cia Cong ty trong linh vuc
bdi dudng nghé - thi ning bac cho cong nhan k¥ thuit, tao ra su thong nhat, hai
hoa trong cac Phan xu’ong va tao thudn loi cho nguoi cdng nhan trau doi nghe
nghiép, khong ngung nang cao trinh do nghe nglnep, dap ng yéu ciu san xuat
kinh doanh cuia Céng ty. Cong ty Than Thong Nhat - TKV ban hanh Quy dinh vé
Boi dudng nghé - Thi nang bac cho cong nhan k¥ thudt trong ndi bd Cong ty.

Chwong I

NGUYEN TAC CHUNG VE BOI DUONG NGHE - THI NANG BAC

Pidu 1. Muc dich ctia bdi dudng nghé - thi ning bac (viét tit la BDN-TNB)
la:

- X4y dung mot doi ngii cong nhan ky thudt lanh nghé, gioi nghd, ¢6 co cdu
nganh nghé va bac tho phi hop véi yéu ciu san xudt, kinh doanh cia Cong ty
trong tirng thoi ky, tung giai doan.

- Trang bi kién thirc vé k¥ thuat va cong nghé méi thude nghé ma Cong ty
dang va s€ ap dung.

- Boi dudng dé cong nhéan du trinh d¢ thi néng bac thg méi.

Dleu 2. Cong tac BDN-TNB phai duge ké hoach hoa va gin véi su phat
trién san xuat, kinh doanh ctia Cong ty. Ddng thoi phai dam bao nghia vu va quyén
loi cua nguoi lao dong.

Piéu 3. Pam bao cho moi ¢éng nhéan k¥ thudt ¢ du diéu kién muén nang
cao trinh d6 va tay nghé déu duoc BDN-TNB.

Chwong 11
LAP KE HOACH BOI DUONG NGHE VA THI NANG BAC

Diéu 4. Nhitng ciin cit dé 14p ké hoach BDN - TNB:

- Nhiém vu san xuat kinh doanh, ning sudt lao dong, yéu ciu vé hidu qua
kinh té cia Cong ty.

- Nhitng yéu cdu dbi mdi vé ky thuat, cong nghé, trang thiét bi ... doi hoi &
moi bac tho va mai nghé phai thuc hién.

- Thyc te yéu cau trinh do nghé nghlep, béc the cua ddi nglt Cong nhén ky
thuat (CNKT) can c6 dé phuc vu cho nhu ciu san xuat kinh doanh ctia Céng ty.

- Kha nang thue hién (truong, 16p, phuong tién trang thiét bi phuc vu cho
giang day, hoc tap, gido vién, hoc vién, kinh phi..)

- Chu trong khéu yéu trong ddy truyén san xudt ciia cong ty.

- K€ hoach BDN-TNB dugc lap theo hang nim duyét cing véi ké hoache
san xuat cua Cong ty.

Piéu 5. Co s& dé to chire 16p bdi dudng nghé:

- Nam trong ké hoach dao tao hang nim ciia cong ty.

- Phét sinh trong qua trinh san xuét, yéu cau phai m& 16p hoc,_L_



Chuong III
BOI DUONG NGHE

Piéu 6. Péi twong BDN:

- La cong nhan k¥ thudt dang lam viéc theo horp ddng khong xéac dinh thoi
han tai Cong ty, cé du cac diéu kién ghi trong hop dong lao dong, c6 trinh do nghe
va van hoa du d tiép thu kién thec BDN. C6 pham chit dao dirc, tic phong nghé
nghi€p tot, khong vi pham ky luat lao ddng, ludn hoan thanh nhiém vu duge giao.

- Ngudi 1am nghé nao thi bdi dudng nghé do va nghé cé lién quan (dé thuc
hién hop ly hoa lao dong trong san xuat)

Piéu 7. N§i dung BDN:

- N6i dung BDN 1a mot hé thdng kién thie (Iy thuyét, thue hanh, tac
phong nghé nghiép) nham bd sung hoan thién va nang cao trinh do nghé nghiép
cho cong nhan.

- Noi dung BDN va nang béc phai dua theo tiéu chuin cip bic tho cua
tu:ng nghe do Tap doan Cong nghlcp Than - Khoang san Viét Nam ban hanh. Thoi
glan boi dudng toi da vé ly thuyet 14 60 tiét, thuc hanh 1a 3 thang, tuy tinh hinh cu
thé ma Cong ty quyét dinh thoi gian bdi dudng cho phu hop.

- Bdi dudng céc chuyen dé ky thuat dé dap ung yéu cau ddi mdi cong
nghé¢, thiét bi, kinh nghiém tién tién, sang kién cai tién..

- B6i dudng nghiép vu quan 1y san xut: Déi tuorng la t6 trudng san xuat,
té pho san xuit va céng nhan lanh nghé bic cao (Bac 6 tr¢ 1én va tuong duong);
ndi dung bdi dudng va nghiép vu quan ly ciia td san xuat.

Piéu 8. Hinh thire hoc tap va BDN

8.1. Boi du*o'ng vé ly thuyet Gom céc hinh thire:

- Hoc trong gid hodc ngoai gid san xudt, tuy tinh hinh cong viée san xuét
kinh doanh cia Céng ty va diéu kién cu thé cua tirng nghé, tirng thoi gian.

- Hoc tap trung, nira tdp trung, hoc tép trung 1 ky hodc nhiéu ky tuy vao
diéu kién, tinh hinh san xudt, kinh doanh cta don vi, Cong ty.

- Tu nghién ctru tai lidu, bo cau hoi va tra 1oi dudi sy hudng dan cia gido
vién.

8.2. Boi dudng tay nghé:

Nhét thiét phai duoc kém cip, hudng dan. Cu thé 1a:

- Gitra nguoi dugce kém cap voi nguoi kem cap, bdi dudng tay nghe

- Giira nguoi duge kém c@p Vol to, doi san Xut trong va ngoai don vi tily
tirng nghé va bac tho ma Giam dbc Cong ty quyet dinh.

- Gitra nguoi dang ky tu bdi ducm g nghe voi don vi truc tiép quén ly.

8.3. Két qua Boi dudng nghe Két thuc moi chucng trinh boi dudng
nghé ¢6 kiém tra, sat hach danh gia két qua. Cén cir vao ndi dung boi dudng (néu
dat yéu cau) ngudi cong nhan c6 thé dwgc mién thi 1y thuyét & bac thy tuong
dwong véi ndi dung bdi dudng ngay trong nim d6 hodc sau 1 nim.

Didu 9. T6 chirc BDN:

9.1. Thoi gian tién hanh:

Théng 1 hang nam cac don vj té chirc tap hop don ding ky cia Cong nhén,
xét duyét, 1ap danh sach nhimg nguoi du tiéu chudn BDN-TNB giri vé Cong ty tip
hop (Phong TCLD c¢6 trach nhiém tap hqp)q’_



- Hé so gom:

+ Pon tr nguyén xin ding ky BDN-TNB ciia ¢4 nhan (theo mau don do
Cong ty phat hanh).

+ Ban téng hop danh sach nhirng ngudi dugc dé nghi vao dién BDN-TNB
ctia don vi ¢é chir ky ctia Hoi ddng BDN-TNB don vi (theo biéu mau cia Cong ty
phat hanh).

- Phong TCLD tép hop, ra soat trinh Hoi dong Cong ty duyét, ra quyét
dinh dua vao dién BDN-TNB, lam thu tuc kém cdp cong nhan ky thuit trong dién
BDN-TNB trong nam.

9.2. Trach nhiém cia cac bén:

9.2.1. Cong ty:

- Tr thang 6 dén thang 9: Mo cac 16p bdi dudng vé 1y thuyét. Co thé do
cac Phong , Ban chirc nang cua Cong ty té chire giang day, bdi dudng hodc ciing
c6 thé hop dong védi cac doi tac ngoai Cong ty giang day.

9.2.2.Céc don vi san xuit: TS chirc bdi dudng tay nghé cho nhing cong
nhéan c6 trong danh sach dugc BDN-TNB trong nam.

- B4 tri ca nhan hodc tap thé kém cip.

- Giao mét sb nhitng cong viéc theo tiéu chuan cip béc thy ding ky du thi
cho nguoi dugc kém cédp lam (hang thang).

9.3. Ché dj theo doi kém cip:

- Hang thang nguoi duge kém cdp phai ghi lai nhung cong viéc theo tiéu
chuén bic tho dang ky du thi lam dugc (Ghi cu thé cong viéc, khéi luwgng, chat
lugng) vao s6 theo ddi, nguoi kém cip hodc to truong san xuit phai ghi nhan y
kién nhén xét.

- Hoc vién da dang ky dy thi ndm nao, trong nam do phai thyc hién ding
cac quy dinh ciia BDN-TNB. Néu vi mot ly do chii quan ma hoc vién vi pham noi
quy ky luat lao déng, vi pham quy ché BDN-TNB thi ngoai vi¢c khong duoc tiép
tuc BDN-TNB trong nam d6 con bj cit cac danh hiéu: Lao dong tién tién, chién sy
thi dua..vv.. ciia nguoi do.

Piéu 10. To chirc cac 16p BDN, huin luyén dot xuit:

- Can cir vao tinh hinh phat trién san xuit ctia Cong ty, khi cdc Phan xudng
c6 bién dong vé diéu kién san xuit, thay dbi bd sung thiét bi, ap dung céng nghé
mai, hun luyén... Cong ty sé& td chirc céc 16p hoc, huan luyén trinh ty céc bude
nhur sau:

* Quy trinh t6 chirc mé cic 16p Boi dudng, huin luyén dot xuit:

Buéc 1:

- Cac don vi san xuit néu ¢6 nhu cdu cin dao tao, bdi dudng kiém nghé
cho cong nhan k¥ thuét caa don vi thi phai c6 gidy dé nghi da dwoc Pho Giam déc
phu trach phé duyét va chuyén Phong TCLD dé t6 chirc mé 16p dao tao, bdi
dudng.

- Pbi twong xét chon vao cac 16p hoc hudn luyén van hanh thiét bi, cong
nghé maéi, huan luyén kiém nghé...vv phai 1a cong nhan k¥ thudt cé du didu kién
ghi trong hop déng lao dOng, da duoc dao tao qua cdc co s¢ day nghé ¢6 chimg chi
hodc cap bang dung nghe hay tuong duong nhém nghe c6 du sure khoé trinh do
van hoa dé tiép thu kién thirc. Khong dura nhimng n 1gud1 chua qua dao tao n ghé cong
nhan ky thuat vao huén luyén cac 16p kiém nghé tai Cong ty (Cong ty khéng co
chirc ning dao tao nghé cong nhan k¥ thuat). Treong hop can thiét dap img ChOL



san xudt thi Cong ty hop ddng hodc giri di cac co sé day nghé dao tao, huin luyén
theo quy dinh.

Buwéce 2:

- Phong TCLD cén cir vao phé duyét cua Giam déc, tinh hinh san xuét,
diéu kién cu thé cua Cong ty, cua Phén xudng dé bd tri thoi glan lich hoc, dia
diém, gido vién giang bai, td chirc 16p hoc cho phu hop dap tmg yéu cdu san xuat.

- Phan ly thuyét: Gido vién huén luyén ly thuyét phai chuan bi du gido
trinh, gido 4n dugce phé Giam dbc phu trach phé duyét.

- Phan thuc hanh: Cong nhén sau khi hoc xong ly thuyét duge b tri thyce
hanh tay nghé trén thiét bi, cong nghé theo lich trinh da thiét 14p. Ngudi huin luyén
la can bd céc phong k¥ thudt chuyén mon c6 kinh nghi¢m lién quan phu trach cong
viéc két hop voi CBCN dang van hanh quan 1y thiét bi hodc sir dung cong nghé do.
Sau khi huén luyén xong tay nghé s& td chirc sat hach dénh gia két qua (Gidm khéo
sat hach 13 can bd cac Phong chirc ndng lién quan va gido vién huéng dan thuc
hanh). Phong TCLD tong hop béo céo két qua huan luyén trinh Gidm ddc phé
duyét ra quyét dinh cap phép.

Budc 3:

- Céc Phan xudng sau khi huén luyén cong nhan xong, c6 quyét dinh cip
phép ciia Giam ddc phai bo tri cong viée ding nguoi, ding nghé. Tranh tinh trang
phan cong, sir dung cong viée khong thuong xuyén lam anh huong dén chat lugng
(ké ca cong nhan hudn luyén dv phong cling phai luén phién b6 tri cong vige).

- Céc Phong, Ban chirc nang, t& chirc theo ddi chit ché so luong, chat
luong CNKT va viéc quan ly sir dung cua don vi.

Diéu 11. Gido vién BDN

Gido vién BDN phai am hiéu sdu vé nghé, cé kinh nghiém thuc té san
xut va c6 kién thirc sw pham.

11.1. Gido vién 1y thuyét

- Phai ¢6 chuyén mén ding nghé can giang day va c6 trinh d§ tir Trung
cap chuyén nghiép try 1én dang lam viéc dun g nghé trong hay ngoai cong ty.

- Khi 1én 16p phai ¢6 gido trinh, gido an, lich giang day, ndi dung, thoi
gian giang bai vv... duge Chu tich hdi dfing BDN-TNB hoic pho Giam doc phu
trach dao tao duyét.

11.2. Gido vién thuc hanh

- La Quan dbc, phd Quan dbc, Lo trudng, Doi trudng, TH trudng san
xuit, thg bic cao...co trinh d bac tho cao hon tho duge bdi dudng 2 bac dbi voi
thg tir bac 4 tro xudng, 1 bac ddi voi thy tir bac 5 trd 1én. Co thé sir dung 1 hoic
nhiéu gido vién bdi dudmg tay nghé cho 1 hoc vién.

Chuong IV
THI NANG BAC

Dxeu 12. Diéu kién dé xét du thi nang bic

Diéu kién: La cong nhan k¥ thuat dang 1am dung nghé gdm Céng nhan k§
thuat ky két hop dong khong xac dinh thoi han hodc x4c dinh thoi han tir 1 ndm trd
1én.

Trong thoi gian nay phai: —y




- Thuong xuyén hoan thanh cong viéc dugc giao vé sé lugng va chét
lrgng & béc thg hién gifr trén co s& thuc hign ding quy trinh, quy pham ky thuét va
bao dam giir gin tét may mac, thiét bi dugc giao.

- Khong vi pham phép ludt Nha nudce cé lién quan truc tiép dén cong viée
dwoc giao hodc tir cach dao dirc nghé nghiép, khong bi ky ludt tir khién trach tro
1én (Trong thoi gian thudc dién thi ning bic lrong, néu nam nao do6 bi ky luat tur
khién trach tré 1én thi trir di ndm d6. Néu roi vao nam cudi thoi han thi nam dé
khong duoc du thi ndng bac).

- D3 hoan thanh chuong trinh bdi dudng nghé theo (cac diém 8.1; 8.2
chuong III)

- Ngay cong phai dat: (tinh trong nam dang ky du thi)

Tho khai thac binh quan: 20 cong/thang

Cac thg con lat: 22 cong/thang

- Co thoi gian giit bac cii (lay mde tinh tir thoi diém Cong nhén ky thuat
ndp don xin dang ky du thi 1an 1ién k& trude va 14n sau). Cu thé:

+ D6i v6i cac nghé quy dinh trong hé théng Thang lwong, bang lwong 7
bac: Béac 1 1én bac 2 c6 thoi gian 2 ndm (du 24 thang); Bic 2 1én bac 3, bac 3 1én
bic 4 c6 thoi gian 3 nam (da 36 thang); Béc 4 1én bac 5 ¢d thoi gian 4 nam (du 48
thang); Béac 5 1én bic 6 va bac 6 1én bdc 7 co6 thot gian 5 nam (du 60 thang).

+ Déi v6i céc nghé quy dinh trong hé théng Thang luong, bang luvong 6
bac: Bac 1 1én bac 2 c6 thot gian 2 ndm (du 24 thang); Bac 2 1én bac 3, bac 3 1én
bac 4 co thoi gian 3 nam (du 36 thang); Bac 4 1én bac 5 ¢6 thoi gian 4 nam (du 48
thang); Béc 5 1én bac 6 cd thoi gian 5 ndm (du 60 thang).

+ Péi voi cac nghé quy dinh trong hé théng Thang lwong, bang lwong 5
bac: Béc 1 1én bac 2 ¢ thoi gian 2 ndm (du 24 thang); Bac 2 én bic 3 co thoi gian
3 nam (du 36 thang); Bac 3 1én bac 4 co6 thoi gian 4 nam (du 48 thang); Bac 4 1én
bac 5 c6 thoi gian 5 nam (da 60 thang).

+ Dbi vi cac nghé quy dinh trong hé thdng Thang lwong, bang luong 4
béac: Bédc 1 1én béc 2 c6 thot gian 2 ndm (da 24 thang); Bac 2 1én bac 3 ¢6 thoi gian
3 nam (da 36 thang); Bac 3 1én bac 4 co thot gian 5 ndm (du 60 thang).

12.1. Trinh d§ van hoa:

V& vin héa: Voi nit dén 50 tudi, nam dén 55 tudi (nghé ning nhoc ddc hai
nir dén 45 tudi, nam dén 50 tudi) thi 1én bac 6 va twong dwong trdr 1én phai c6 trinh
d6 van hoa tot nghiép trung hoc phd thong, trung hoc bd tic vin hoa hoic tuong
duong.

12.2. Sire khoé:

Phai c6 du strc khoé dé lam dung nghé & bac du thi.

12.3. Phai c6 don ty nguyén ding ky BDN-TNB, cam két thuc hién quy
dinh BDN-TNB duogc don vi quan 1y x4c nhan va dé nghi cho thi (Thi dung nghé
va cong viéc dang lam)

12.4. Dién dwge mién thi Iy thuyét:

- Cong nhan ¢6 trinh d6 k¥ su cung nghé dugc mién thi 1y thuyét dbi voi
ting nganh nghé, cu thé nhu sau:

+ Dbi véi nghé Khai thac mo ham 16: Mién thi dén hét bac 6/6

+ Dbi voi cac nghé co thang bang luong 7 bic: Mién thi d&&n hét bac 6/7

- Céng nhan da c6 ching chi BDN ndi dung twong duong véi cip bic dy
thi (trong ndm thi ndng béc) theo chuong trinh cua Tép doan quy dinh. ¥



12.5. Nhitng trwdng hop dwoc giam thoi gian giit bic ci dé thi 1én bic
moi:

- Van dung theo c4c didu kién quy dinh tai Thong tu s6 18/2008/TT-
BLDTBXH ngay 16/9/2008 ctia B Lao dong - Thuong binh va X4 hdi va cac van
ban diéu chinh, bd sung ciia Nha nudc.

- Nguoi lao dong dugce tang biang khen ciia Téng Giam ddc Tap doan va
twong dwong thi dugc rit ngin tbi da 06 thang thoi han xét nang bac luong

- Néu trong thoi han giir bac c6 y thirc phan dau tot, hoan thanh xuét sic
nhiém vy, ¢6 tay nghé gioi va dat danh higu tho gidi cdp Cong ty: Gidm 1 ndm.,

- Néu trong thoi han giir bac c6 bang sang tao: Giam 2 nam.

- Néu dat tho gioi cdp Tép doan: Nang 1 bac dic cach, khong tinh thoi han
gilt bac dang duoc hudng la bao lau.

- Nhitng nam Cong ty t& chirc thi chon thg gioi, cdng nhan tham du dat
tho gidi xudt sic cip Cong ty, ca nhan hoan thanh xuit sic nhiém vu don vi giao, y
thirc phan dau nghé t6t dwoc hoi ddng, Giam ddc phé duyét xét nang 1 bac luong.

- Thoi diém tinh huong bac lwong méi d6i véi nhitng ngudi dugc ning
bac lrong sém va rit ngan thoi han nang bac lwong thuc hién nhu sau:

+ Nhitng ngudi duge nang bac luong sém thi dwge huong bac luong mai
ké tir ngay c6 quyét dinh va duge bao luu thoi gian gilr bac lrong cii dé tinh thoi
gian nang bac lwrong 1an tiép theo.

+ Nhitng ngudi duge rit ngin thoi gian nang bac lwong thi dugc hudng
bac hrong méi ké tir ngay c6 quyét dinh nang bac lirong sém va thdi gian ning béc
lwong 14n tiép theo ké tir ngay c6 quyét dinh hudng bac lwong méi.

12.6. Truong hop kéo dai thoi gian xét nang bic lwong:

Thye hién theo quy dinh cua Phap luat lao dong va N&i quy lao dong cua
Cong ty.

12.7. Quy dinh bic nghé dwoc dw thi cao nhit:

- Péi voi nhirng nghé van hanh thiét bi mo trong ham 15: van hanh mang
cao, to1 truc, tau dién acquy, bang tai than, sira chira duong sit, bom nuée, do khi,
g10 mo... dugce phep dur thi bac tbi da: bic 6/7 hodc twong duong.

- Péi véi nhitng nghé van hanh thiét bi mo ngoai troi: vin hanh bang,
sang rung, quat gio, bom nude, may nén khi, quang l4t... dugc phép du thi bic tdi
da: bac 6/7 hodc tuong dwong.

- B6i voi cac nghé khac: Pugc phép dur thi hét bac theo tiéu chuin Thang,
bang luvong quy dinh cua Tap doan.

Piéu 13. T6 chirc thi ning bic.

Ky thi nang bac dugc td chire thuong xuyén hang nam. Dia diém thi phai
dam bao cac diéu kién can thiét tdi thiéu va dam bao tinh nghiém tuc cua ky thi.

Ky thi ndng bic duge td chirc gdm 3 phan:

13.1. Thi Iy thuyét

- N6i dung thi dya trén co s& ndi dung cac cau hdi thudc bac tho du thi
nang béc trong bd cAu hoi va tra 1oi cua timg nghé ma Tap doan di ban hanh. Déi
vOi cac nghé chura c6 bd cau hoi thi Cong ty t6 chire bién soan trén co sd 1y thuyét
chuyén mén va k¥ thudt co s& lién quan.

13.2. Thi tay nghé

- K¥ ning, k¥ xdo va tay nghé lien quan, nhitng yéu cau thye té san xut
phét sinh doi hoi trinh d6 béc tho du thi phéi gidi quyétng



- Nhirng ni dung cong viéc cia béc thg dy thi phai thyc hién (Khoi
lugng, chat lugng, thoi gian...), néu nguoi cong nhan lam het cde ndi dung do thi
chac chan c¢é du trinh d§ nghé & bac tho du thi.

13.3. Tac phong cong nghié¢p:

Nhu'ng yéu cau vé tinh t& chirc, khoa hoc, thuc tién va chuin xé4c trong
thue hién dé thi, chuin bi noi lam viéc, diéu kién thuc hién dé thi vat tu dung cu,
vé sinh cong nghiép.

13.4. Dé thi ning bic:

- Noi dung dé thi nang bic phai soan thio trén co s tiéu chuin cﬁp bac
tho, nhitng kién thirc co ban nhat cia bac thg du dé danh gia cong nhan trinh do
bac tho cua thi sinh du thi.

- Dé thi nang bac do Chu tich Hgi dong thi nang bac hodc Giam dbc cong
ty giao cho mot nhom ngudi hay mot nguoi am hiéu nghé va san xuit cia cong ty
xdy dung, dé thi phai tuyét dbi giir bi mat.

- Kém theo dé thi phai c6 dép 4n va biéu diém chim thi.

13.5. Piém chim thi

- Piém cham thi ning bac vé ly thuyet va tay nghé, tac phong cong nghiép
déu theo thang dlem 10/10, khong 6 hé so.

- Tdng s6 diém cac cau hoi vé Iy thuyét 1a:  10/10 diém.

- Téng s6 diém cua ndi dung vé tay nghé 1a: 10/10 diém

- Téng s6 diém vé tac phong cong nghiép 1a: 10/10 diém.

- Ngudi duge ¢ong nhan bic thg méi trong mdi phan 1y thuyét, tay nghé
va tac phong cong nghiép phai dat tir 5/10 diém try 1én. Néu mot phan khong dat
thi chwa du tiéu chuan dé nang bac thg mai.

Piéu 14. Hoi dong Thi nang bic

14.1. Bé diéu hanh ky thi nang bAc, phai thanh lép Hoi ddng thi nang béc.
Hoi ddng thi nang bac do Giam déc Cong ty quyet dinh.

Thanh phan Hbi dong thi nang bac gom:

+ Pho Giam ddc ky thuat: Chu tich

+ Chu tich Coéng doan: Pho Chu tich
+ Trudng phong TCLD: Pho Chu tich
+ Can b phu trach Dao tao: Uy vién thu ky
+ Cén b dao tao khéac: Uy vién

+ Can bg phong KCM: Uy vién

+ Can b¢ phong CV: Uy vién

+ Can b§ phong An toan: Uy vién

+ Can bo phong TGM, DTXD: Uy vién

14.2. Nhiém vu cia Hoi dong Thi ning bic

- Kiém tra tu cach nguoi du thi ning béc

- Quyét dinh thanh 1ap cac Ban coi thi, cham thi.

- Quyét dinh lich thi.

- Piéu hanh cu thé ky thi, xir 1y cac van @ phat sinh va cac diéu kién,
phuong tién dam bao cho ky thi, xir ly cdc truong hgp vi pham ndi quy thi.

- ThAm tra, xir Iy két qua cham thi, bao cao két qua ky thi va dé nghi Giam
d6c phé duyét nhirng nguodi dat trinh do bac thg méi.

- Téng két ky thi nang béic.,!



- Nhiém vu cu thé cia timg thanh vién Hoi dong thi ndng bac do Chu tich
Hbi dong phan cong.

14.3. Ban coi chim thi

Gitp viéc cho Hoi ddng c¢6 Ban coi, cham thi, nhiém vu va 50 luong cu
thé do Chu tich Hoi ddng thi ‘nang bac quyét dinh tuy theo tinh hinh thyc té.

14.4, Cong nhén két qua thi

Giam déc Cong ty ky quyét dinh cong nhan trinh d6 béac tho theo dé nghi
ctia Hoi ddng Thi nang béc. Cong nhén dugce bé tri st dung & bac thg méi ké tir
ngdy ban hanh quyét dinh.

Chwong V

CHE PQ CHINH SACH
BOI DUONG NGHE - THI NANG BAC

Piéu 1S. Ché d9 chinh siach boi dudng nghé, thi ning bic

15. 1 Péi véi cong nhin .

- Bdi dudng nghé - thi ning bic vira 1a quyén loi, vira 1a nghia vu cua
cong nhan.

- Cong nhén c6 nhi¢m vy va trach nhiém hoc tép néng cao trinh do nghé
nghiép, thuc hién ddy du, dung ky han chuong trinh BDN-TNB theo ding quy
dinh. Ai khéng thuc hién dung s€ khong dugc dy thi,

- Giam dbc Cong ty can cir két qua thi ctia cong nhan va quy ché dé quyét
dinh nang bac cho cong nhan. Cac don vi san xuét b tri sap xep cong viéc phu hop
cho nhitng cong nhén dat dat trinh d6 bac tho maéi va giai quyét tra lvong, thudng
ché do theo quy ché.

- Néu cong nhan sau khi thi ndng bac dat trinh do bac the md&i khong lam
dung cong viéc phu h()’p vai trinh d§ bac thg, sau 12 thang maoi bd tri ding cong
viée thi trong ky thi nang béc ngay sau do phal klern tra giir bac.

- Sau 5-:-6 nam lam viéc & mot bac thor, néu cong nhan nao khong chiu hoc
tap, trau doi nang cao trinh do nghé nghiép déu phai kiém tra bic va thai do lao
dong cua ngudi do. Co thé quyet dinh:

+ Cho tiép tuc lam viéc & bac the hién giit (Néu c6 ly do khach quan ma
ngudi do khong thi dugrc).

+ Néu thi khong dat bac thy dang giir thi phai ha bic va bd tri cong viée
phu hop.

+ Cho chuyén cong viéc khéc...

15.2. Doi véi gido vién giang day, quén ly 16p hoc

- Gi4o vién kiém chirc duogce tao didu kién dé tham gia giang day. Puoc bdi
dudng nghiép vu s pham, cac chuyén dé, chuyén mén nghiép vu k¥ thuat va cong
nghé méi. Pugc t chirc tham quan, hoc tip kinh nghiém & cic don vi trong va
ngoai Cong ty dé trau ddi kién thirc. Pugc xét khen thudng khi ¢6 nhiéu thanh tich
trong cong tac BDN-TNB.

- Dugce phep giang day trong hodc ngoai gi¢ tuy theo tinh hinh cu thé.

- Phu cap giang day cua gido vién kiém chirc (Trong phu cap giang day
tinh bao gdm ca 3 khau: chuén bj bai giang, gido 4n, giang bai va cham bai) duoc
tinh nhur sau:

+ Day ly thuyét: 70 000d/ gior

+ Day thuc hanh: 60 000d/ gir

+ Can bd quan ly: 50 OOOd/gid%



15.3. Pbi véi cac thanh vién Hoi dong BDN - TNB; Ban gidm khao coi

chim thi

- Tuy theo cong viéc tham gia dugc thanh toan tién bdi dudng nhu ddi voi
gido vién ki€ém chirc.

15.4. Thoi gian thanh toan

- Tién giang day ly thuyét, thuc hanh, quan 1y 1ép hoc ..vv.. dugc thanh
toan dinh ky 6 thang 1 lan.

Diéu 16. Kinh phi BDN - TNB

16.1. Nguon kinh phi BDN - TNB trich trong cic ngudn:

- Chi phi san xuét kinh doanh trich trong gia thanh san phdm danh cho céng
tac dao tao.

- Quy tién lwrong, khen thuéng, phic loi.

- Céc ngudn khéac: Trich trong phan lam lgi trong qua trinh tham gia san
XUAt..vv..

16.2. Cic khoan chi chinh vé & boi duo‘ng thi nang bac:

- Chi vé tai liéu giang day, van phong pham cho ¢ong tac dio tao.

- Chi mua sam phuong tién giang day, hoc tap va trang thlet bi cho 16p hoc.

- Chi phu c4p giang day, coi chim thi cho gido vién, phu c4p cho héi ddng
BDN-TNB.

- Chi cho céc 16p bdi dudng, dao tao, huin luyén nghé.

- Chi cho céc 16p ngoai khod, tham gia hoc tdp cia gido vién...

- Chi cho cac hoat déng chuyén d vé chuyén mén, nghiép vu BDN-TNB.

- Chi khen thuéng cho tap thé, ca nhén ¢6 thanh tich BDN-TNB.

Chuwong VI
TO CHUC QUAN LY VA THUC HIEN CONG TAC
BOI DUONG NGHE - THI NANG BAC

Piéu 17. Cac Phan xudng, Phong, Ban trong Cong ty ¢6 trach nhiém td
chtrc thue hién ké hoach BDN-TNB ciia Céng ty theo quy dinh.

- Hoi ddng BDN-TNB Céng ty ¢é nhiém vu tham muu, gitp viée cho Gidm
déc Cong ty:

+ V& chu truong, bién phap BDN-TNB.

+ X4y dung ké hoach hoc tip, chuong trinh BDN-TNB.

+ Hudng dan, van dung cac ché do chinh sach v& BDN-TNB cuia Tap doan
da ban hanh.

Piéu 18. Cac Phc‘mg, Ban chirc ning, cac Phan xudng td chirc theo doi chit
ché s6 ]uo’ng, chét luong cong nhan ky thuat (CNKT) thuée pham vi minh quan ly.
BG tri cong viéc ding véi trinh do bac tho va nghe nghi¢p dao tao. Tranh tinh trang
phan cdng trai nganh nghe han ché thap nhat viéc diéu dong CNKT di lam cac
viée khong dung nghé cé tinh chat thuong xuyén dan dén niang suit lao dong
khéng cao, mai mot tay nghé, lam giam sd luvgng va chat luong ddi ngii CNKT cua
Cong ty. ’

Pidu 19. Dé c6 co sd theo ddi thuc chét trinh do tay nghé, bac thy ngay tir
ddu, khi hop dong tuyén chon lao dong xa hdi hodc hoc sinh mdi ra trudmg vao lam
viéc, Cong ty s& tb chirc thi tuyén tay nghe (néu co diéu kién td chirc). Nguoi vao
lam Vlec trong Cong ty phai cé tay nghé dung theo tiéu chuin bac thy da ky trong

Hop déng lao dong~y



Truong hop thi tuyén ma tay nghé khong dam bao theo tidu chuin béc
trong hop dong tuyén chon thi cé thé xir ly:

- Khong tuyén chon vao lam viéc tai cong ty.

- Néu van hop dbng vao lam viéc tai Cong ty thi ngudi d6 phai 6 don cam
két, hét thoi han thir viée kidm tra lai néu tay nghé dat thi tuyén dung, néu van
khong dat thi cit hop ddng.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Quy dinh BDN-TNB dugc ap dung trong ndi bo Cong ty Than
Théng Nhat-TKV va c6 hiéu lic tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

Piéu 21. Quy dinh nay thay thé cho nhiing quy dinh da ky ban hanh truéc
day.

Pidu 22. Qué trinh thuc hién néu phat hién c6 nhitng viréng mic, cac don
vi phan anh v& phong TCLD béo cao Giam dbc Cong ty nghién ciru bd sung, stra
déi cho phu hop.

Piéu 23, Cac Phong, Ban, Phan xuwdng trong Cong ty cé trach nhiém thyrc
hién quy dinh theo chirc ndng, nhiém vu cia minh./y






